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Nedladdning av klient och licens samt installation av TP

Ga in pa www.tournamentsoftware.com/product.
I den andra menyraden véljer du Tournament Planner” och sedan ”Download”.

Gé& sedan ner till ”’Badminton Tournament Planner”, English version, och klicka pa Download.

Du laddar da ner programmet, tillika en demoversion, pa din dator.
Om du valt ”Kor” sd avslutas nedladdningen med att programmet fragar efter licens.
Alternativt sa véljer du att spara ner installationsfilen pa valfri plats for att sedan kora den darifran.

Vid installationen sa skapar TP en mapp under My Documents (Mina dokument) som heter Tournaments.
I denna mapp laggs automatiskt tp-filerna upp d.v.s. respektive tavlings databas.

Har laggs ocksa backup-filer nar du gor en backup med TP.

Adresseringen kan du sjalv andra om du vill under ”Extra” och ”Options” i sjdlva TP-programmet.

Om du sjalv viljer att adressera installationen till en ”egen” mapp sa blir det dit som programfilerna
hamnar nér du skapar en tavling.

Ny licens bestalls hos Badminton Sweden.
Skicka ett email till sverigerankingen@badminton.nu och tala om vilken férening och vilken som ar
kontaktperson sa skickas licensen inom nagra dagar.

Licensen (licensfilen) skickas ut i ett separat mail.
OBS! Du ska inte 6ppna licensfilen utan den ska sparas pa lampligt stélle pa din dator.
T ex i samma mapp som TP-programmet.

Nar du 6ppnar en ny version av TP for forsta gangen sa maste du borja med att ladda in din licens.
Eventuellt kommer en fraga upp och da klickar du bara pa Click here to register your...”.
I annat fall sa klickar du pa Help” och darefter pd “Register”.

I den bild som sedan kommer upp sa hamtar du din licensfil och klickar pa OK.
Programmet &r nu registrerat pa din forening och kan anvandas fullt ut.

Langst ner till vanster i programmet kan du se vilken férening/organisation som ar registrerad.
En licens racker ett ar. | borjan av varje kalenderar sa behovs alltsa en ny licens. Viktigt da att det
finns ratt uppgifter till ratt kontaktperson registrerad. Den ”gamla” licensen kan normalt anvéndas

under januari kommande ar, forutsatt att du inte laddar ner en ny version av klienten.

Fran och med 2019 fakturerar Badminton Sweden en licenskostnad for TP-programmet.
Den ar pa cirka 1000 kr for ett kalenderar.

Du far inte sprida licensen utanfor din klubb men du kan ha en licens nedladdad pa flera datorer.

Under ett kalenderar sa kommer det nagra uppdateringar av TP, benamnda t ex 2022.1, 2022.2 0.5.v.
Dessa sparas ner kostnadsfritt. Kom ihag att spara ner och installera uppdateringar nar det kommer nya.


http://www.tournamentsoftware.com/

B Upplagg av en tavling och Tournament Properties

Fran grundmenyn klickar du pd “Create new Tournament” under ’Pick a Task’.
Du anger sedan namnet pa TP-filen (tavlingen) och var du vill spara den.

OBS! Inkludera alltid ar i namnet, t ex ”Glada Hudik Cup 2022”.

Namnet ska vara tavlingsnamn foljt av artal med ett mellanslag emellan. Ingenting annat!

Detta ar nddvéndigt eftersom du annars riskerar att skriva 6ver en befintlig tdvling som har publicerats
om namnet inte ar unikt, vilket det blir med hjalp av artalet.

Nar du gjort det sa 6ppnas ”Tournament Properties”. Har vantar ett antal flikar pa att fyllas i.
(Det finns ocksa en genvag under ”Pick a Task” s& du kan alltid komma tillbaka till *Tournament Properties™).

Om du har lagt upp en tavling tidigare finns mojligheten att enkelt importera data fran den tidigare tavlingen.
Se slutet pa detta avsnitt ”Importera data fran tidigare tavling”.

1. Tournament Properties

Info
Tournament Properties 28
3 Info Info
Address
Tournament Name: Glada Hudik Cup 2022 Tournament Organizer: Mikael Jonsson
E Events
Tournament Mumber: Organizer Phone: 07 __. ™7
_=| Days
Organizer E-mail: mijo ~~
@ Times

. Referee: Jan-Erik Sandin
Q LocationsCourts

=] Round Robins Referee Phone:  070-2345566

By Entry Fees Referee E-mail:  jansan66.badm @amail.com
3] Draws Report loga: |:|
_j Scheduling Sponsor Banner: I:I
EEN Score
,ﬁ, Offidals

Import [ Ok l | Cancel

Hér finns namnet som du gett din tavling, se ovan.
Namnet pa tavlingen publiceras pa alla utskrifter samt vid webbpublicering (se J).

Tavlingsledningens uppgifter ar viktiga att fylla i da dessa laggs upp under kontakt-
uppgifter (Turnerings kontakt) vid webbpublicering.
Tournament Organizer — Namn ; Organizer Phone — Telefon ; Organizer E-mail — E-post.

Awven kontaktuppgifter till referee, om det finns en sérskild sddan kan skrivas in har.
Awven dessa uppgifter publiceras under kontaktuppgifter vid webbpublicering, om
”Show referee” &r ibockat under fliken General under Internet-Publish (se J).

Har kan du ocksa under ”Report logo” lagga in bild pa klubbemblem, sponsor e.d.
Filformatet maste vara jpg! Denna kommer da att komma med pa olika utskrifter som du gor.
T ex utskrift av matchlista och lottningsschema.

Hiér kan du ocksa under ”Sponsor Banner” 14gga in bild pa t.ex. tdvlingens huvudsponsors
logga, eller vad man nu 6nskar. Filformatet maste vara jpg! Denna kommer da att komma
med pa olika utskrifter som du gor. T ex utskrift av matchlista och lottningsschema.



Adress

Tournament Properties

%3 Info

. Address
E Events
j Days
@ Times

=] Round Robins
By Entry Fees
[ oraws

[73 scheduling
[ Score

{} officials

§ Locations/Courts

Address
Venue: Idrottshallen Phone: 0&50-19232

Address 1: Morra Kyrkogatan 3 B Fax:

Address 2: Email:

Address 3: Website: https://idrottonline.se Hudiksval
Postal code: 82430 Twitter:

City: Hudikswall
State:
Country: [ Sweden
Time zone: [[UTC+01:EJEJ) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien v

[ OK

| [ conca ]

Har fyller du i namnet pa idrottshallen (Venue) samt adressuppgifter. Dessa publiceras pa

tavlingssidan samt lankas google maps (se J). Se dven under LocationsCourts nedan!

Viktigt! Under Country maste du ange Sweden for att kopplingen Google Maps ska fungera.
Website: Den url-adress (webbadesss) du skriver har publiceras pa din tavlingssida.

Notera att det inte behdver vara en webbsida. Det kan ju ocksa vara lankning till ett
tavlingsdokument e.d. som &r publicerad pa webben.

Twitter:

Days

Har valjer du vilka tavlingsdagar som géller for tavlingen.

OBS! Lankadressen far inte 6verskrida 50 tecken!

Anvands inte.



Events

Tournament Properties &
3 info Events
“e" Address
Mame Gender Type Level Min  Max Fee = Pick
E Events .
= B Hsu13 Boys Singles 12 190,00 kr
j Days Eosuis Girls Singles 12 190,00 kr
@ Trres E MD U13 Mixed Doubles 12 95,00 kr
[ B HDu1s Boys Doubles 12 95,00 kr
§ Locations/Courts E pouis Girls Doubles 12 9500k |=
|_] Round Robins B Hsu1s Boys Singles 14 220,00 kr
B osuis Girls Singles 14 220,00 kr
iy Entry Fees E vDuis Mixed  Doubles 14 110,00k
|:_}] Draws B HDu1s Boys Doubles 14 110,00 kr
| — B oouis Girls Doubles 14 110,00 kr
3 scheduling EHsa Men Singles A 320,00 kr
B Score Eosa Women  Singles A 320,00 kr
EHpa Men Doubles A 160,00 kr
i} Offidals =
] I 2
o e )

Hér definierar du de olika klasserna i tavlingen. Detta ska goras enligt pkt 1 nedan!

1) Klicka pa knappen Pick sa far du upp en lista ver olika tavlingsklasser.

=)

Nelets

Nér du harifran véljer vilka klasser du ska ha med i tavlingen sa far du ratt syntax
for att det ska fungera korrekt mot saval licensdatabasen som rankingdatabasen.

Syntax ska alltsa vara t.ex. HS Elit, DSA, HDB, DD U13, HS V35, DS E+U109.
For nyborjarklass 1aggs ett N till efter klassen, t.ex. DD U13N (se pkt 5b).

Det som &r viktigt ar att du da ocksa automatiskt far korrekt uppgift om min- och max-
alder nar det galler de olika klasserna.

Valj de klasser/kategorier du vill ha med i tavlingen.

Kom ihdg att du maste ange startavgift for varje klass/kategori i din tavling.
For dubbelkategorierna sa ska du ange halva startavgiften.
Du kan alltid aterkomma till detta och géra 6nskade andringar.

2) For varje klass maste du ocksa ange Grading och Sub-Grading.

Dubbelklicka pa klassen. Ett nytt fonster visas (Event Properties) - vélj Grading.
Har visas nu: Grading (klass) och Sub-Grading (tavlingens niva) som visar vardet none.

Event Properties

Grading | Availabilty

Grading: [A - ]

Sub-Grading: [Level = i ]
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For Grading valjs aktuell klass. Komplettera darefter Sub-Grading genom att i rullgardins-
menyn byta ut none mot klassens niva. Upprepa detta steg for tavlingens alla klasser.
Uppgift om tavlingens niva finns i tavlingskalendern pa Badminton Swedens tavlingssida:
https://www.tavlingskalender-badminton.nu/

Du kan ocksa komplettera Grading och Sub-Grading vid ett senare tillfalle, men innan du
skickar TP-filen till Badminton Sweden.

3) Om du vill/behéver kan du enkelt ta bort en klass. Markera bara den klass du vill ta bort
och klicka pa Delete. Men om du har lagt in anmélningar i klassen sa maste du forst ta
bort alla anmalningar innan du kan ta bort klassen.

4) Om du ska tillampa kvalspel, dar du ocksa vill ha seedning, sa dubbelklickar du pa de
klasser dar detta ar aktuellt och kryssar i rutan Sep Seeding under General.
Se avsnitt F!

5) For den avancerade anvandaren finns tva alternativa satt till pkt 1 att Iagga upp en ny tavling.
Anvands endast om du med sakerhet vet att du har ratt syntax pa kategorierna.

a) Du har en tidigare tavling med liknande klasser som du nu ska ha.
OBS! Du ska alltsa vara i din nya tavlingsfil nar du gor detta!
Klicka pa Import.
Ga till den mapp dar du har lagrat den tavling (tp-fil) du vill hamta uppgifter fran.
Valj aktuell fil och bocka i vilka uppgifter du vill importera.
Klasserna lases in och laggs upp. OBS! Startavgift m.m. kan behdva justeras.

b) Skapa en klass manuellt som inte finns i registret. Bérja med “4dd”. | rutan du far upp
sa kan du skriva t ex HS U15N (eller valfritt namn). Under Gender (K6n) valjer du
Men, Female eller Mixed och under Type &r det Singles eller Doubles.

OBS! Under Min Age resp. Max Age fyller du i aldrar for ungdomsklasser respektive
veteranklasser. Detta dr viktigt for att Sverigerankingen ska uppdateras korreki!
Saknas uppgift om Min Age resp. Max Age kommer Sverigerankingen paverkas
negativt da rankingpoangen kommer att hamna i nagon av seniorklasserna!

Anvand for Ungdomsklasserna Max Age, d.v.s. for:
U9 8 U1l 10 U13 12 Uis 14 U177 16 U19 18

Anvéand for E+U19 Min Age 16.
Anvand for Veteranklasserna Min Age = 35, 40, 45 etc.

Klassbeteckningarna (Level) A, B, C, D finns upplagda.

Elitklassen skrivs ut som “Elit”.

Gender/Kon ar engelskt och anges med Men, Woman, Boys, Girls, Mixed eller Any Gender.
Du kan kryssa for de klasser som &r aktuella.

Fyll i Fee (startavgift).

Klass efter klass definieras sedan pa det har viset tills alla klasser ar inlagda.

Du ser en sammanstallning 6ver vilka klasser du lagt upp och du kan ga in pa en
klass och andra pa den.

6) For internationella tdvlingar anvands normalt syntaxen: MS, WS, MD, WD XD.
D.v.s. Men’s Single, Woman’s Single, Men’s Doubles, Woman’s Doubles, Mixed Doubles



Times
Tournament Properties -
Ay mfo Times
Address =
Times per day: 92 o Create 1Day H All Days H Copy I
E Events
#1 | #2 #3 |#4 |#5 | #6 | #7 |#@ | # | #20 #11 | #1
= Dpays & 2022-04-02 03:00 08:25 08:30 08:50 09:00 09:15 09:25 09:30 0%:40 0%:50 10:00 10:
© Times s 2022-04-03 08:30 09:00 09:30 10:00 10:30 10:45 1100 11:15 11:30 11:45 12:00 12

Har definierar du upp vilka tider matchomgangarna ska ha. De maste finnas inlagda héar for att du
ska kunna anvanda dem i tidsattningen. Det finns en automatisk modell genom att ange hur manga
pass du ska anvanda dig av pa t ex lérdagen (t ex 20). Ange matchlangd (t ex 25 min) och starttid

(t ex 09:00).

Du kan ocksa ange om du bara vill ha detta schema for en dag eller om det géller alla tavlingsdagar.
Da skapas automatiskt klockslagen. Om du nu fran t ex kl. 17 vill ha andra tider sa kan du manuellt
gd in och andra klockslagen som du vill ha det. Stéll dig pa tid som du vill andra och skriv in ny tid.
Sen far du andra resterande tider den dagen manuellt.

Om du i en tavling har manga klasser och vill ha olika matchlangd i t ex U13 (25 min) kontra
A-klass (30 min) sa kraver det lite mer planering.

Det du kan gora ar att manuellt definiera upp alla de olika klockslag du vill ha, men det kréver god
koordinering. Denna modell ar ocksa anvandbart vid tidsattning da du har mer &n en hall.

Du kan ocksa vélja att ”6verutnyttja” banorna.
Den har fliken kan du komma att behova aterkomma till tidsattningen av tavlingen.

Du kan ocksa importera ett tidsschema fran tidigare tavling genom att trycka pa Import och peka pa
den tp-fil som du vill anvanda. Da skapas samma tidssattningsschema.

Locations/Courts

=

Tournament Properties X
&) nfo Locations/Courts
Address
Location Courts Capacity Add
E Events
Q@ Aktivitetsfabriken 5 89 R
1 Days @ Hstahallen 5 127 l—]'
@ Times Q Idrottshallen 5 117 Delete
@ Iggesundshallen 5 125
§ Locations/Courts
21 DA D nbime

Locations

Kontrollera att det star ”Specify available courts manually” i rutan under bilden.

Borja med att trycka pa Edit ndr du star pA Main Location. Andra namnet till hallens namn.

Lagg in eventuella adressuppgifter och glom da inte Sweden. Om du gor detta for var och en av dina
spelhallar nar du har spel pa mer an en hall, sa kommer du att fa lankning till Google Maps for samtliga
hallar pa din turneringssida.

Sedan definierar du upp antal olika banor. Tryck pa Create och vélj hur manga banor du vill ha.
Har kan du ange vilket namn som helst pa en bana. Anvénd Edit.



Available Courts

Nér alla banorna &r definierade sa gar du in pa fliken “Available Courts .
Har ska du nu se en definierad matchutropsklockslagslista.

Location Properties @
Available Courts

14:30 1435 1445 1450 1455 15:00 15:15 15:30 15:40 1545 15:55 16:0C
|6 2022-04-02 5 5 5 4

Om den inte finns med for hela dagen sa stanger du ”Properties” genom att trycka pa OK och

sedan ga in igen. Har anger du nu hur manga banor du har tillgangliga for de olika klockslagen.

Du kan ange att det ska gélla hela dagen men kan ocksa manuellt sétta olika antal banor olika
klockslag om du vill det. Viktigt att du definierar upp detta annars kan du inte tidsatta.

Om du inte vill anvanda ett klockslag anger du helt enkelt inte nagra tillgéangliga banor.
Anvandbart om man har olika tidsschema pa olika hallar. Se andra stycket under Times ovan!

Kontrollera pa sammanstallningen att hallen har en Capacity storre an 0. Antal matcher bor ju
har motsvara det faktiska antal matcher du raknar med pa hallen. Men du kan ju satta en viss
overkapacitet, sa att du blir lite mer flexibel nar du sedan ska tidsétta tavlingen.

Round Robins

10

Har anger du hur segrare utses nar du har poolspel. Se till att det star BWF haér, vilket anger att det ar

BWF:s regler som galler, vilket ar de som géller ocksa i Sverige.

Entry Fees

Har ska ”Based on Entry” vara ikryssat och Type ska vara ”Sum Of Event Fees”.

Currency ska normalt vara ”SEK”! Observera att detta publiceras pa forsta sidan fér Online Entry,

varfor det &r viktigt att kontrollera att du verkligen har angett rétt valuta.

Har kan du ocksa lagga till andra saker som t ex om du som arrangdr tillhandahaller/séljer tilloehor.
Detta ar ocksa information som publiceras under Online Entry nar foreningar gar in och anmaéler.

Draws
Tournament Properties ——
3 Info Draws
= Address
g Show match numbers in draws Show round numbers in round robins
Events
|:| Show duration in draws |:| Balance home and away in round robins
_=| Days
Show seeds in bold font 15 = minutes break after match
® Times )
|:| Show bye numbers Mixed Doubles Order
Q e slais I:l Show court in draws b ) Unchanged
= i (7)) Wiomen First
.J Raund Robirs Show location in draws -
Wy Entry F (@) Men First
Ay FEE Show partners alphabetically N
] praws |:| Check official neutrality
3 scheduling Check-n: [Per Match -
Bl score [] show first check-n
,B Officals

5] (s
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Under fliken Draws kan du goéra olika instéllningar for din tavling.

“Show match numbers in draws” - Visar matchnummer i respektive klass som var for sig numreras
fran 1. Alternativt egen matchnumrering (se H)! Denna ruta ska vara ikryssad.

”Show duration in draws ” — Matchlangdsstatistik som visas efter resultatet. Om du kryssar i detta,
sd maste det ocksa skotas pa ett bra satt under tavlingen. Matchlangden &r tiden fran det
matchen l&ggs ut till dess att matchresultat har registrerats. TP har en klocka som startar nar du
lagger ut en match pa en bana och slutar nar du rapporterar in matchens resultat. Se aven K3!

”Show seeds in bold font” - Visar seedade i fet stil. Denna ruta ska vara ikryssad.

“Show bye numbers” — Visar “bye”-nummer i lottningen. Anvander vi inte i Sverige.

”Show court in draws ” - Visar bannummer/namn i lottningen. Normalt anvénder vi inte detta.
”Show location in draws” - Visar hall. Har du flera hallar kryssar du for detta.

”Show partner alphabetically ” - Sorterar herr- och damdubbelpar alfabetiskt. Kryssas i.

”Check Official Neutrality ”- Kontroll av tekniska funktionarers neutralitet.
Anvander vi inte. Anvands endast vid internationella tavlingar med domare.

”Check-in” — Anvander vi inte.

”Show first check-in”” — Anvander vi inte heller.
Denna funktion ger en signal i matchlistan nér en spelare "checkar in” for forsta match.

”Show round numbers in round robins” — Visar aktuell spelomgang i poolspel. T ex R1, R2.
Rekommenderas att ha ikryssad nér du ska tidsétta poolspelet.
Nar det ar klart sa kan du bocka bort detta.

”Balance home and away” - Hemma/borta-matcher fordelas. Anvénder vi 0ss inte av.
“Minutes break after match” - Bevakar vila mellan matcher. Anvénd 15 minuter som standard.

”Mixed doubles Order” - Om han eller hon ska visas forst 1 mixed. Svensk standard dr ”Men First”.

Scheduling
Tournament Properties lé
3 Info Scheduling
- Address
Remember maximum matches
E Events
Perday: 16 =

] Days
® Times Perevent: 16 = |Perday -
Q Locations/Courts Singles per day: 16 -
l_] Round Robins Avg match duration(for availability): 50 :

Entry F
@ Entry Fees Chedk if next match is scheduled

[ ‘;] Draws D Check next match warned
] scheduling Check if matches can be swapped
Bl Score
& Offidals D Show order of play grid
o) [
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”Remember maximum matches”
— Per day, Per event, Singles per day
Anvands om du vill stélla in programmet att ge en varning nér du tidsatter tavlingen och du
har en spelare som odverskrider max antal tillatna matcher som du har har angett.
— Avg match duration
Anvandbar function for att fa en varning nar en spelares matcher tidsatts for nar inpa varandra.
| bildexemplet kommer du t.ex. att fa en varning om du tidsatter en spelares tva matcher
mindre &n 50 minuter efter varandra.

“Check if next match is scheduled ” — Nar ett matchresultat ldggs in och sparas fas en varning om en
spelares nésta match inte &r tidsatt. Om man jobbar med en tévling dar inte alla matcher ar
tidsatt fran borjan, s rekommenderas att denna ruta ar ibockad.

”Check next match warned” — Anvands normalt inte.
Funktionaliteten &r foljande. Om denna ar ibockad sa far du, nar du har registrerat ett resultat
pa en match, upp en varning om nar spelaren/spelarna har sin nasta match. Se K2!

”Check if matches can be swapped” — Anvénds normalt inte. Avancerad function vid tidsattning.
Vi héanvisar till den engelska manualen om man vill lasa mer om “swapping matches”.

”Show order of play grid” - Om du t ex under sondagens “finalspel” ska ha en l6sning dar matcherna
spelas i foljd utan angivna klockslag sa kryssar du i detta. Las mer om detta under H2.

Score

Den ska normalt vara installd pa Standard (Default) som &r tre set till 21.

Du kan ocksa definiera egna raknesétt, t ex om du vill spela 3 set till 15 eller femsetsmatcher i vissa
klasser. Vélj da “Add” och ligg upp en egen “Score”.
Forst valjer du vilket namn du vill ha pa ditt rakneformat. - T.ex. 3 set 15”.

Bestof: 3
Set Type: Custom
Score: 15

Ga sedan in under fliken “Events” enligt ovan och koppla till de klasser/kategorier som du vill anvanda
ditt avvikande rakneformat i.

Markera kategorin och valj "Edit”.

Klicka pa “Scoring format”.

Under "Main Draw” viljer du ditt egna rdkneformat.

Nar du sedan registrerar resultat pa dessa matcher sa fungerar det precis som dafult 3 set till 15 d.v.s.
enligt ovanstaende exempel om du skriver 6 pa forlorande spelare sa far du automatiskt 15 pa den andra
spelaren.

Officials

Hér registrerar du vilka domare du har.
OBS! Genom att dubbelklicka pa namnet sa kan du ange t.ex. tillganglighet.
Du kan ocksa definiera upp andra tekniska funktionarer, t ex tavlingsledare, matchledare etc.

Du kan enkelt importera dina domare, eller andra funktionarer fran ett excel (3 kolumner).
Obs! Klicka pa Import-knappen till hdger om listan (under Delete-knappen).

Name First Name Country Club

Country &r landskoden. T.ex. SWE for Sverige.
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2. Importera data fran tidigare tavling.
Det finns ett smidigt interface nar du l&gger upp en tavling och har en tidigare tavling som du vill
hamta parametrar ifran. Med Create Tournament definieras en ny tp-fil. Darefter gar du sedan in
under Tournaments Properties, Info-fliken, s& finns en ruta langst ned till vanster: Import.
Klicka pa den. Har kan du valja vilka data du vill importera:
Organisation, Address, Events, Times, Locations, Entry Fee, Extra Items, Scoringformat och Officials.

Nar du kryssat i de flikar du vill ha, s& far du sedan mojlighet att valja vilka av klasserna som ska med,
vilka hallar, domare o0.s.v.

3. Anvand forra arets tavling som mall.
Ett annat alternativ till importen ovan, ar att du definierar upp en ny tavling (Create Tournament) och
sedan stanger programmet. Oppna sedan tavlingen du vill kopiera med Open. G in under rullgardinen

Tournaments och valj ”Save as a New Tournament” och under ”New Tournament File” sa véljer du
filen du lade upp ovan.

Du kan sedan satta startdatum for denna nya tévling.
Kom ihag att andra texten under Tournament Name till det nya namnet!
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C Players — Spelare anmélan

Om du klickar pd “Players” i den véanstra marginalen sd kommer du till spelarregistret.
Det ar har alla de spelare du har med i din tavling visas. Fran borjan ar har helt tomt.

Det finns nagra olika st att lagga in spelare pa.

1. Importera spelare fran Online-anmalan

Om du publicerat din tivling med ”Online”-anmalan, se under avsnitt J flik 2, sd hamtar du in spelare
anmalda till tavlingen via en speciell funktion i programmet.

Efter att sista anmalningsdatumet har gatt ut, eller rattare sagt efter withdrawal-datumet, kan du ga in
och hamta in alla onlineanmaélda spelare till tavlingen.

Det gar att hamta spelare narhelst, men vi rekommenderar att gora det efter withdrawal-datumet.
Se tips nedan hur du kan gora for att 16pande publicera till tavlingen spelare anmalda online!

| versta raden valjer du “Internet”. Har gar du in nar du vill hamta in anmalningar till tavlingen.
Klicka sedan pa Entries Och darefter Next! Da hamtas alla anmalda spelare.
Néar nedladdningen ar klar sa visas allt in en lista. Klicka pa Next!

Da kan anmalningarna vara fordelade pa fyra flikar: New, Existing, Deleted eller Withdrawn.
Om en spelare redan skulle finnas inlagd i tavlingen men klass/kategori inte stimmer sa kommer
namnet att visas i rott. Du far sa sjalv besluta om du vill lagga till spelaren eller inte.

Klicka pa Finish for att slutfora importen. Nu sparas alla anméalningar automatiskt in i spelardatabasen
och automatisk till den klass/kategori som de &r anmélda till (roster). Alla uppgifter som Memberld etc
kommer automatiskt med.

Slutligen far du ocksa en fraga om du vill skriva ut de Online-anmélningar du har importerat.
Du kan vélja mellan att skriva ut samtliga eller endast nytillkomna anmalningar.
Om du inte vill skriva ut nagot klickar du bara pa Close.

Tips: Om du ar en van TP- och datoranvéandare kan du gora sa har for att Iopande publicera anmalningar
till din tavling.
1) Ta en sékerhetskopia pa din tavlingsfil (TP-filen) och dép om den. Du har nu en tom originalfil
2) Hamta hem onlineanmalningar som dittills gjorts och publicera tdvlingen med inkomna anmalningar.
3) Se till att inte gora nagra andringar i detta skede.
4) Anvand din TP-kopia till att gora till aktiv tavlingsfil igen nar du pa nytt vill hamta hem anmalningar.
Du valjer pa nytt att hamta hem alla anmalningar.
5) Sa kan du halla pa om du vill flera gdnger men kom ihag att alltid ha en kopia pa TP-filen till dess
att du gor den definitiva inldsningen av anmélda spelare som du publicerar.
6) Forst darefter kan du nu bdrja gora dndringar i programmet/tavlingen.

Notera att du kan ldgga in spelare/anmélningar manuellt &ven om du har ”Online”-anmalan.
Framfor allt maste man anvanda det t.ex. for utlandska spelare/anmalningar.
Men det kan ocksa vara t.ex. om en forening vill anméla en damspelare i herrklass.

Ytterligare ett tillfalle kan vara om foreningen inte hunnit soka licens nar anmalningstiden gatt ut.
Da kan du lagga in spelaren manuellt men du maste alltid fraga efter spelarens Member-1D. Se nedan!
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2. Manuellt

Tryck pa knappen ”Add Player” 2 upptill eller vélj ”Add Player” under “Players” rullgardin.

General
Last Name Under ”Last name” anger du spelarens efternamn.
First name Under “First name” anger du spelarens fornamn.
Gender Kon maste anges. Male (M) for herrar och Female (F) for damer.

Dateofbirth

Member-1D

Club

Entry date
Entry Method

Address

Sport

Events

Availability

Fee

Note

Messages

DOB = Fodelsedata. Om det skrivs in ska formatet vara YYYY-MM-DD.

| spelardatabasen fran Badminton Sweden finns DOB med for alla spelare (se C3).
Spelarens Member-ID (1ID-numret som spelaren har i Idrott Online) ska laggas in.
VIKTIGT! Om detta saknas sker ingen licenskontroll eller berékning av rankingpoang.

OBS1! For utlandska spelare galler féljande:
Member-ID ska anges enligt syntax: Landskod+Lopnummer (3 siffror)
T.ex: NOR001, NOR002, DEN001, DEN002, FINOO1, SUI001 etc.

OBS2! Member-1D maste for svenska spelare, som spelar for en utlandsk klubb
och som anmals till svensk tavling av den utl&ndska forening, l4ggas in manuellt
och valideras. I annat fall kommer inte spelaren att fa nagra rankingpoang.

Forening ska anges. Om klubben saknas i rullgardinen sa kan du lagga upp en ny klubb
genom att trycka pa - till hoger. Vélj “New”, skriv in klubbnamnet och tryck OK.
Anmalningsdatum satts automatiskt till dagens datum. Kan &ndras till valfritt datum.
Anmalningsmetod kan hoppas 6ver men kan eventuellt vara bra for uppfoljning.

Spelarens adressuppgifter kan hoppas 6ver.
Om man har modul for att skicka sms och email sa &r det dock har under Mobile och
Email, som spelarens telefonnummer/email-adress anges.

Anvands inte langre (manuellt) sedan Sverigerankingen infordes.
Nar du har tankat hem Sverigerankingen, se avsnitt E, sa visas har spelarens alla poang.

Hér kryssar du i de klasser spelaren ska vara med i.

Nér du kryssar i en dubbelklass sa ska du under “’Partner ” langst ned vélja spelarens
partner. Det férutsatter att hans partner lagts in redan. Om den spelaren inte finns in-
lagd annu eller om spelaren &r anmald 6ppen sa véljer du ”Partner wanted” .

Hér kan du vélja om spelare inte &r tillganglig under viss tid.

Kan vara anvandbart vid tidssattning av t ex ungdomsklasser da vi kanske inte vill att
de yngsta ska starta forran efter ett visst klockslag pa morgonen eller spela efter en viss
tid pa kvallen.

Under lottningsprocessen maste du emellertid da vélja om Availability eller klubb-
klubbtillhorighet ska anvéndas.

Eventuellt extra avgifter.
Du kan har ocksa skriva ut ett kvitto till en enskild spelare.

Eventuella noteringar om en viss spelare. Tander upp en gul markdr vid spelare.
Bra att anvanda vid t.ex. registrering av WDN samt ev. dispenser eller Wild Card.

Hér visas skickade meddelanden, sms och email, till spelare.
Fungerar endast om dessa funktioner &r aktiverade.
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3. Spelardatabas

Under rullgardinen “Player” véljer du “Player Database” sa ser du ett antal alternativ.

- Om du har en spelardatabas upplagd i din klient sa kan du vélja Pickup From Player Database.
Du nar dven denna spelardatabas genom att trycka pa F3. Du far da upp en lista pa alla spelare som
finns i databasen. Hér véljer du vilka spelare som ska delta i tdvlingen. Musknapp och shift om du
vill ha méanga i rad respektive musknapp och Ctrl om du vill ha spelare pa vissa rader enbart.
Sedan far du g in pa varje spelare och fyllai “Event-fliken” (se C2 ovan).

- Du kan spara undan spelare du lagt upp for din tavling i din databas (Copy to Player Database).

- Du kan spara undan en databas (Export Player Database).

- Nollstélla klientens databas (Clear Database).

- Importera en annan databas (Import To Player Database).
Observera att du bara kan spara ned spelare i en databas om de har ett "Member-ID”
OBS! For svenska spelare far inget annat spelar-1D an Idrott Onlines member-ID anvéndas!
Viktigt ar att alla klubbar har lagt upp sina spelare i Idrott Online-klubb.

- Notera att du fran och med version 2019.2 kan redigera en spelare direkt i spelardatabasen.

4. Importera spelare (spelardatabas) och anmalningar fran Excel

Spelare som lagts upp i ett excel formular kan importeras till din databas med “Import to Player Database .
Det forutsatter dels att det bara finns en aktiv flik i filen och dels att du anvant dig av en mall dar du pa
Oversta raden for de olika kolumnerna har angett:

Member-ID Name Firstname Club Gender DOB

Member-1D, Name, Gender och Club ar obligatoriska falt. DOB ar ”Date of Birth” d.v.s. fodelsedata. Se ovan!
Member-1D maste finnas med for att spelarna ska tas in i databasen.

Du kan ocksa importera anmalningar utan att hamta spelare fran databasen (”Player” och “Import Entries”).
Alla anmélningar kan vara samlade i samma mall.

Du kan anvénda dig av foljande mall som paminner om den ovan:

Member-ID Name Firstname Club Country Gender Ranking Seed Events DOB Partner-1D

Om du i en kolumn som du doper till ”Partner-ID” ligger in member-1D pa spelarens dubbelpartner i en
dubbelkategori, sa laggs paret automatiskt upp i TP.

Om en spelare ar med i singel och dubbel och har samma Member-ID s& samordnas spelarens anmalningar.
Men du maste lagga upp spelaren pa en rad for singel och en egen rad for dubbel.

Nar du gatt in under “Player” och “Import Entries” letar du upp din fil med anmalningarna.

Klickar pa Next och ser till att Member-ID, Name, Firstname, Gender, DOB och Club é&r valt.

Om du i din fil har lagt in Country, namnet pa engelska, sa far du automatiskt spelarens landsflagga nar
du laser in filen.

Klicka pa Next och se till att Events och Partner-ID &r valt.

Klicka pa Next och du far da upp en resultatruta som verifierar hur manga anmalningar du importerar till
din tavling.

Klicka Next en sista gang och du laser in dina anmélningar.



17

5. Kontaktuppgifter anmalande forening

Om du vill fa fram uppgifter pa den som &r ansvarig for en férenings anmalningar online kan du gora sa har:

2.1.  Gatill spelar registret/players!

u UMM, KdsITus UL, UL, mml FI3 A; AU A; MDA DEULLIU KD DEHULUU KT ZUZ2-U5-19 ... IFR UITEd
Tanzborn, Samuel  ODO... 2002... - HD A; MD A 320,00 kr 320,00 kr 2022-03-19 ... IFK Umeﬁ

L e T T T P PR

2.2.  Dubbelklicka pa en spelare och klicka sedan pa knappen for klubbregistret!

Gender: |Female -

Date of Birth:  2000-"

Member ID: IIDO

Club: ["Z“ IFK Umed - [@

Entry Date: 2022-03-19 Dv Time: 22:20

2.3. Dubbelklicka, eller klicka pa Edit, pa den klubb som du vill ha kontaktuppgifter till!

Clubs | Districts

Find:

Club jin) District
72 Enfngers Badmintonklubb 4843 SDF...
“2" Falu Badmintonklubb 4795 SDF..,

72" Fyrisfidern Badmintonkl... 4330  SDF...
72" Hudiksvalls Badmintonklubb 4844 SDF...
“"Hérngsands Racketdubb 17540 SDF...

(%2 IFK Umed 2325  SDF...
72" Ljusdals Badmintonkiubb 4845 SOF...
72" Pited Tennisklubb 17135  SDF...
72" Sandvikens Badmintorklubb 4803 SDF...
#2* Sknnds Radmintank ihh 4054 anF...

2.4. Klicka pa Contact sa far du upp féljande! Namn, telefonnummer och email om ansvarig for anmalan.

Club Properties m

|General| Contact |Note |

e

- Lucas Forslund|

Address:

PostalCode:

City:

State:
Phone: 0730859657

Fax:

Email: luforslund @hotmail.com

Website:



6. Klubbnamn (langt eller kort)

For narvarande sa andras klubbnamnet till en langre version som manga tycker ar lite opraktiskt.
Framfor allt vid webbpublicering och i utskrifter. T ex Enangers Badmintonklubb i s f Enangers BMK.
Detta kan 16sas genom ndgot som kallas "Merge” av klubbnamnet.

Det forutsatter emellertid att du har lagt upp den kortare versionen av klubbnamnet i din databas.
Efter Player Validation har korts gor du foljande.

a) Ga in under "Players” och sortera ”Club” i alfabetisk ordning.
b) Dubbelklicka pa den forsta spelaren som t ex tillnér Enangers Badmintonklubb.

¢) G4 in pa ’Club's” d.v.s. den lilla rutan till héger om ”Club” under ”General! .+

d) Markera den korta versionen av aktuellt klubbnamn: Enangers BMK.

e) Klicka pa "Merge”. Merge betyder ungefar sammanslagning eller lankning.

f) Markera den Ianga versionen av aktuellt klubbnamn: Endngers Badmintonklubb och Klicka OK.
Om du har manga spelare anmalda i en klubb kan det ta ett par sekunder.

g) Ta sedan Cancel och sedan Cancel igen sa att du kommer tillbaka till *'Players”.
Nu har kortnamnet ersatt det tidigare langa namnet.

h) Nu behovs det bara att du stéller sig pa en ny Enangersspelare, sa uppdateras klubbnamnet
automatiskt till den kortare versionen av klubbnamnet.

i) Sedan &r det bara att beta av samtliga klubbar som du har med i din tavling.

D Player Validation

For att en spelare ska registreras i rankingsystemet sa maste spelaren vara validerad.
Spelare som registreras vis ”Online Entry”, se C1 ovan, valideras automatiskt.

Men om du av nagon anledning har lagt in spelare manuellt i tavlingen s maste du kora en validering
av dessa spelare. Ej validerade spelare markeras med gult in spelarlistan.

Men allra forst maste du ha publicerat din tavling. Se avsnitt J!
Direfter ska du kora steget ”Player Validation™!
Klicka pa Tournament och sedan ”Player Validation™.

Denna korning kors automatiskt. Eventuellt kan det nu komma upp en fellista.

Naturligtvis spelare som saknar Member-1D eller som inte har licens. De finns/hittas ju inte i databasen.
Men du far ocksa varning om du t.ex. har lagt in en damspelare i en herrklass.

Details

Member ID Name Gender DOB Event Remark
A IOD0Z. ~°77 S_._.. Ceeon F sO 2002- ’ HS A Is entered in a mens event
< H .ol M 54 1969 . Player not found in database

Om steget “Player Validation” upptickt avvikelser mellan registrerad spelare och Badminton Swedens
licensdatabas sa uppdateras tavlingsfilen automatiskt med det som star i licensdatabasen.



E Import Ranking

Automatranking i TP ar en funktion som du ska anvanda dig av for att automatiskt hamta aktuell
Sverigeranking till din tavling.

Under rullgardinen “Player” valjer du “Import Ranking”.
Valj sedan “Internet Download” for att hamta Badminton Swedens onlineranking fran webben.

Klicka pa Next

Reset-rutan ska vara ibockad.

Ranking ska vara Badminton Sweden Sverigerankingen.

Valj vilken rankingvecka du vill anvanda dig av vid Publication Date.
Normalt den senaste publicerade rankingen.
OBS! Det &r rankingen som har publicerats torsdag 2 veckor innan tévlingen,

! d.v.s. 16 dagar innan tavlingsstart om lérdag, som ska anvandas for seedning och

klassningskontroller.

Klicka pa Next sa borjar nedladdningen vilket tar ca 20 - 30 sekunder.

Nu listas de klasser som lasts in d.v.s. de du har med i din tavling.
Avsluta med att klicka pa Close.

Om du nu gar in i Roster sa har du i kolumnen Points spelarens rankingpoang och i kolumnen
Ranking spelarens placering pa Sverigerankingen i sin klass/kategori.

Om du klickar pa Points sorteras spelarna i poangordning.
Notera att i dubbelkategorierna sorteras pa parets sammanlagda poang.

19
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F Roster — Register, Seedning, ”stidning” och kontroll av anmalningar

Roster i vanstermarginalen visar anmalningarna for respektive klass.
Vaéljer du en Kklass kan du i fliken ”Entries” se de inlagda anmélningarna.
Du kan sortera listan som du 6nskar genom att klicka upptill pa respektive kolumn.

Nedtill finns fran borjan foljande tre flikar; “Main Draw”, ”Reserve” och “Exclude”.
Om du har valt ”Sep Seeding” under Tournament Properties - Events, se avsnitt B, och ”Entries”
ovan, sa far du ocksa upp en flik "Qualifying .
Fran borjan ligger alla spelare i ”Main Draw” men du kan flytta kvalspelare till Reserve List, Qualifying
List etc. genom att hdgerklicka, markera en eller flera spelare, och vélja ”Move to ... ... List”.

Om du dubbelklickar pa en spelare eller ett par sa far du upp “Entry Properties.

Entry Properties « o) 1
General | withdrawal
3
ﬁ Stefan Grahn
Partnier: <None> - Stage Entry Properties ﬁ
Event: HS A General
Entry Date: |6 2022-03-19 -
ﬁ Stefan Grahn
Stage Status Seed
Main Draw Event: HS A
Stage: Main Draw
Status: | <Monex -
Seed: 3 4
Acceptance
Crder: Position: 0 :
OK Cancel
oD [ox ) [ e | [ omy [ [ oo

Hér lagger du in din seedning.
Dubbelklicka pa ’Main Draw” eller dér sa &r tillimpligt "Qualifying”.
Sedan lagger du in seedningen vid ”Seed ” under ”Main Draw” (alternativt ”Qualifying 7).
De begrepp som anvands &r: 1, 2, 3/4 for semiseedade, 5/8 for kvartsseedade 0.5.v.
Vid seedning av kvalspel sa anvands uteslutande begreppen 1,2,3,4,5,6,7,8 etc. vid seedning.
Viktigt att skilja pa detta!

Om du har last in rankingpoang fran Sverigerankingen (se E) sa anvands detta for att seeda spelarna.
Du ser poangen som du last in pa respektive spelaren i kolumnen “Points .
Hdogerklicka och valj “Automatic Seeding”.

Automatic Seeding - HD Am X ]

[Main Draw '] Order: ’Points ']
Main Draw
Name Seed Ranking Points  Lewvel -
1 @ Axel Hémlund 1 74 3440,00
Mio Molin 11 13424,00
2 @ Eliot Grahn 2 54 4240,00
Victor Morskogen 59 4084,00
3 @ Patrik Dahnel 100 2640,00
Rasmus Sarlin 64 3935,00 =
4 @ Martin Norrman 154 1900,00
Victor Ramstedt 47 4580,00
5 @ Mikael Norén 349 880,00
Marcus Regenberg 39 4900,00
6 @ Edvin Lundkvist 183 1620,00
Samuel Tanzborn 99 2690,00 -
7 @ Theo Larskog 740 350,00
Kim Linel 69 3600,00
8 @ simon Atergirden 290 1100,00
Emil Hasselberg 181 1630,00 N
Type: |1,2,3,4,5,6... ~ [ Do not seed players without points
seet: [0 ][1][2][4][8][1s] [32] e8] [ oo
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Om det ar tillampligt valjer du om det 4r "Main Draw” eller ”Qualifying” som ska seedas.
Var noga med att vélja ”Points” i den dversta raden. Speciellt nér du seedar dubbelkategorier.
Det &r ju parets sammanlagda rankingpodng som ar rankinggrundande.

Langst ner kan du sedan valja hur manga spelare/par du 6nskar seeda i den valda klassen.
Beakta tavlingsbestammelserna kapitel 5!

Tryck sedan ”Close”’!

Status

Under fliken ”Stage Entry Properties™ ldgger du ocksa in olika statusar for en spelare nér sé
ar tillampligt. Manga av dessa andringar kan vara aktuella innan tavlingen startar.

T.ex. ”Withdrawn” (WDN) om en spelare lamnar wo eller Substitution (SUB) vid byte av
spelare. ”Wild Card” (WC) anvinds for spelare som har tilldelats ett Wild Card.

Se dven under avsnitt K!

<MNane = -

wild Card

Lucky Loser

Qualifier

Disqualified

Promoted to main draw
Substitution

Promoted from reserves
Promoted from qualifying
Did not show
Withdrawn

Forced Withdrawal

Under Roster sé finns ocksa en flik Draws.

Hér kan du nar du har definierat lottningen se hur den systematiskt ser ut. Se vidare under avsnitt G!

Stadning

Innan du gar vidare sa ska du i dubblarna se till att det inte finns nagra 6ppna par.

TP parar inte ihop de dppna spelarna utan det far arrangéren gora. Spelare som inte far nagon partner,
tas bort genom att under Players ga in pa spelaren och kryssa bort det Eventet. Om du inte gor det, sa
kommer en startavgift att paforas spelaren trots att spelaren inte & med i lottningen.

TP ignorerar de halva paren nar lottningen gors.

Observera att i Roster sa ar ett 6ppet par inrdknat som ett helt, sa nar du tittar pa antalet par i klassen och
inte stadat bort 6ppna par sa visar ssmmanrakningen fel antal par. Om du har 16 hela par och ett halvt sa
kommer TP sdga att det ar 17 par, vilket gor att du kanske valjer ett slutspel med 32 i stéllet for 16, vilket
ger en felaktig lottning. Viktigt alltsa att du parar ihop 6ppna spelare och tar bort de som inte far en partner!

Tips: Anvand rapporten Report — Entries — Partner Wanted.

Antal starter

Enligt vara svenska tavlingsbestammelser &r det inte tillatet att spela mer &n tre kategorier. En singel,
en dubbel och en mixed. Sa vida inte tavlingen har fatt dispens for nagot annat.
Ett enkelt s&tt att kontrollera detta &r foljande:

Ga in under rullgardinen "Draw” och vilj “Exclude Players”. Hit far du upp en lista pa alla spelare i
tavlingen och hur manga kategorier de deltar i. Sortera pa (Order) Num Events. Da ser du enkelt om det
ar nagon spelare som ar anmald i fler an tre kategorier.
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Ovriga kontroller
Awven foljande kontroller behover goras innan du bérjar med seedning och lottning.
Beakta tavlingsbestammelserna kapitel 1.

1. Kontrollera alder pa spelarna i ungdomsklasserna, sa att inte ar anmald i fel klass.
T.ex. att en U15 inte har blivit anmald i U13 etc.

2. Kontrollera ungdomar, U15 och yngre, som spelare i seniorklass och inte &r behérig for detta.

3. Kontrollera klassningspoédng i seniorklassen. Spelare/par som inte ar behdrig att spela t.ex. i A.

4. Spelare som &r Elitklass far inte spela lagre an A-klass och spelare som ar A-klass far inte spela
lagre an B-klass. Kontrollera alltsa att du t.ex. inte har nagon elitklassad spelare i t.ex. HS E eller A,
som spelare t.ex. HD B. Detta ar alltsa inte tillatet.

5. Beakta eventuella dispenser och naturligtvis de Wild Cards som delats ut i olika kategorier.



G Draws — Lottning

1. Add Draw
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Det forsta du ska gora ar att definiera vilken typ av lottning det ska vara i respektive klass/kategori.
For varje klass/kategori i din tavling gar du in under rullgardinen “Draw” och véljer Add Draw”.

Du drar da igang ”Draw Wizard”.

Draw Wizard

Draw Arrangement
Please select the appropriate type for this event
HS U13

Elimination

Elimination

Round Robin

Group stage with elimination play-off
Group stage with round robin play-off
Elimination qualifying stage with elimination main draw
Round Robin - Home and Away
Maonrad

Compass

Qualifying

Round Robin with Play-offs
Matchplay

Swiss Ladder

Double Elimination

pith it.

a) Ska det vara Cup véljer du: Elimination

b) For poolspel med normalt slutspel véljer du: Group stage with elimination play-off
¢) Om du bara har en pool i kategorin valjer du: Round Robin
d) Har du ett inledande kvalspel i Cup och sedan slutspel i Cup véljer du:
Elimination qualifying stage with elimination main draw
e) Ovriga val ar inte aktuella enligt vara tavlingsbestammelser.

Nar du har valt hur du vill att klassen/kategorin ska spelas, sa klickar du pa Next!

Group Stage eller Round Robin settings, ar nésta steg du kommer till om du har valt b eller d ovan.

Draw Wizard

Group Stage
Provide settings for the group stage
H5 13

Stage

Main Draw - 18 enfries bt l

Number Of Groups Size Of Groups

51

Naming
Poal
(@) Letters
(") Mumbers

Sample: Pool A, Pool B, Pool C, Poal D

A maximum of 20 entries can be used in the group stage.

Har ska du nu bestdamma Number of Groups och Size of Groups nar sa ar tillampligt.

| den forsta anger du hur manga pooler du behéver. | exemplet deltar 18 spelare --> 5 pooler.

| den andra anger du maxstorleken for poolen. Normalt anger vi har 4 som utgangspunkt.

Det ges stor flexibilitet har men det stéller krav pa att ratt installningar gors sa att det foljer vara

tavlingsbestammelser.
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Som standard anvander oss av 4-pool. T ex ger 18 anmalda spelare 5 st 4-pooler. Tva av dessa kommer
att vara 3-pooler. TP foreslar ibland andra véarden beroende pa att TP normalt &r installt for att inte alla
spelarna ska delta i poolspelet. Den situationen galler ju normalt n&r du har kvalspel med cup och sedan
slutspel.

Om du ska ha 3-pool som grund sa kan du bara i de situationer da deltagarantalet &r en multipel av 3
ange att Size of Groups ska vara 3. Om 4-pooler behdvs som komplement sa ska size séttas till 4, i annat
fall s far du ”2-pooler” som komplement. En lathund finns framtagen for dessa parametrar och den
finns som bilaga 1 sist i denna manual.

Under Naming sa skriver du in ”Pool” och ser till att Letters ar ikryssat.
Vid kvalspel skriver du ”Kval” och kryssar i Numbers i stallet.

Klicka sedan Next!

Links &r nésta steg och har anger du om det ar vanlig pool “Winner Only ” eller plus-2-poll "Nr’s 1 and 2.

Draw Wizard li:
F -
Links
Please select the number of links to the main draw
HS U13
() winner Only

Only the winner of each group forwards to the main draw.
Create extra playoff for Nr's 2,3,4
0 Nr's 1 and 2
Both the winner and the runner up move forward to the main draw. They will be
placed in opposite halves of the draw.
[] create extra playoff for Nr's 3 and 4
( | None

The following links can be added but will not be forwarded automatically.

Bestnr 2

D Bestnr 3

If you want to create additional links you can do this using [draw - links] from the main menu.

Ovriga val r inte aktuella.
Klicka sedan pa Next!

Play of Stage &r nasta steg dar du ska definiera och ange storlek pa slutspelet (Playoff).

Draw Wizard Py

Play-off Stage
Provide settings for the play-off stage ]
H5U11

Stage

I <Mew Stage = -

HS U11 Slutspel

Playoff

<None> ¥
Position

1

<Back || met> || cancel | [ Heb
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m Du ska alltid valja <New Stage>. D4 skapas per definition en ”stage” som benamns “Playoff”.
Har du sedan t ex en cup med 24 deltagare sa valjer du 32, en plus-2-pool som i exemplet ovan
med 5 pooler sa véljer du 16 o.s.v. Viktigt att valja ratt for annars blir slutspelet felaktigt.

Du kan ocksa ange en rubrik, Name, pa ditt slutspel, t ex ”HS U13 Slutspel”.

Playoff ska vara <None> och Position ska vara <1>.

Consolation far du bara upp om du har valt Elimination (a), d.v.s. renodlat cupspel.

Vélj None! Alla andra alternativ ar olika former av trostturneringar.

Draw Wizard b
r

Consolation
Select the type of consolation you wish to play with your main draw E
H5 U13

(@) None
Do not play a consolation.
() First Round

Players losing in the first round of the main draw will go to the consolation. Players
with a bye may play just one match.

'\ First Match

Layout &r den sista rutan du kommer till. Du ska alltid kryss for Status och Club.
Country anvéands endast vid internationella tavlingar.
Om du daremot t.ex. vill visa nationsflagga for spelaren sa kryssar du i Flag.

Draw Wizard

Layout
Select the footer and the extra columns to be displayed on each draw
HS U13

Footer: | =Mone > -

Columns:
Column

Member ID
Lewvel

Date of Birth
Status
Ranking
District
Club

City

State
Counfry
Flag

OOOO=OO=EEE

Status kan du &ndra nér som helst &ven om du gjort lottningen klar. Se &ven Draws Properties nedan!
Antingen gar du in under Roster och valjer tavlingsklass, klickar pa Draws och hogerklicka pa
lottningen och valj Properties. Dér véljer du fliken Layout!

Eller om du behdver andra manga av dina klasser/pooler sa valjer du Draw och Layout.

Till véanster kryssar du i de klasser och pooler du vill &ndra och till hoger hur du vill att det ska se ut!

Klicka sedan pa Next igen!
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Finish. Slutligen far du en sammanstallning av lottningen som forhoppningsvis ar som du definierat det.

Draw Wizard [
F =
Finish
Please verify all your settings before proceeding
HS U13
Mame Type Size Stage Pla... Consolation
Pool & Round Robin 4 Main Draw
Pool B Round Robin 4 Main Draw
Pool C Round Robin 4 Main Draw
Pool D Round Robin 4 Main Draw
Pool E Round Robin 4 Main Draw
HS U13 Slutspel Elimination 16 <Mew Stage=

Om du &nda inte ar nojd s& kan du bakat med Back. Ar det ok sé tryck pa Finish.

Sen fortsatter du bara med nésta klass och kér igenom Add Draw igen o.s.v. tills samtliga tavlings-
klasser &r definierade.

Delete Draw

Om du ska ta bort en lottning, om du t.ex. har definierat parametrarna ovan felaktigt, sa klickar du pa
Roster, gar till fliken Draws och viljer sedan den klass du vill “backa”.

Hogerklicka och valj Delete Draw. Ar det poolspel s& markerar du samtliga pooler samt slutspelet.

Da forsvinner lottningen. De anmalda spelarna finns kvar sa nu réattar du bara felet/andrar och gér en ny
Add Draw.

Draws Properties
Ga in i Roster, valj en klass, titta pa Draws. Hogerklicka och vélj Properties (eller dubbelklicka).
Hér har du mojlighet att t ex byta namn, t ex DS U15 Slutspel.

Du kan ocksa justera Size i de fall da det ar en 4-pool med tre spelare. Stall in pa Size 3 sa kommer
lottningen att se normal ut och du slipper ett antal tomma ”Byes”.
Men beakta: Justera inte ned en pool med 4 spelare till 3! Da forsvinner en spelare utan protester fran TP.

Draw Properties Lé
General ||ayout

E Pool A

Event: H5U13

Stage: [Main Draw Vl
Type: ’Round Robin - ]
Size:
<MNone > b
<Mone = hd
h
<Monge= W

Position: 1




VA
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2. Make Draw-Lottning

Under rullgardinen ”Draw” véljer du "Make Draw ”. Vélj vilken Kklass/kategori du ska lotta.
Om du forst har markerat klass/kategori i Roster eller Draws sa far du upp det som val i “Make Draw”.

Draw Wizard [!

Event
Select the event and the stage of draws you wish to make

Event - Stage Entries Draws

B uos 1 Playoff 0 1
B Hsu11 4 Main Draw 18 5
Bosun
Evoun
EHouit
B oouit
§ Hsu13
EDsuis
B vou1s
B Houis
B oouis
B Hsuis
B psuis
E mMDuU1s
B Houis
B oouis
EHsa

Eosa

EHDA

EoDaA

Evoa 2

Draw Size

3] Pool & 4
.;] Pool B
,;] Pool C
l;] Pool D
l;] Pool E

m

LN N S

Event.
Ar det pool eller kvalspel s& ska du vélja om det ar Main Draw eller Playoff.
Normalt sa ar det ju bara Main Draw som vi lottar.
Vid cup sa finns det bara en stage, Main Draw.

Man bérjar alltid med den “liigsta” nivan. Nar du har poolspel och sedan ett slutspel, sa lottas
poolspelet och slutspelet ar redan fordefinierat nér du véljer Main Draw.

Vid kvalspel maste du alltid bérja med Qualifying innan du gar vidare och lottar Main Draw,
som i det fallet blir huvudturneringen.

Klicka pa Next!

Separation.
| nasta steg anger du villkoren for hur klubbspelare ska placeras in. Valj som standard Club och
se till att Optimal Separation &r ikryssat. | dropboxen véljer du Separate top 8 from each Club.
Detta for att spelare fran samma klubb, utifran ranking, ska spridas ut 6ver stegen (se avsnitt C2 och F).

-

Draw Wizard

Separation
Select the type of separation for your draw

Separation:
( | Mone
(@) Club
(7)) District
~) City
[ ) Postalcode
") State
[ )| Country
: JLevel
) Availability
Optimization:
0 Optimal separation
( ) Separate first round only

[Separate top & from each Club - ] [Ranking hd

D Separate doubles couples from different club



Result.
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Nar du sedan klickar pa Next sa har programmet lottat klassen. Om du ser en felaktighet i lottningen

sa kan du klicka pa knappen “Re-make Draw”. Med Finish anger du sedan att det &r ok.

Du fér en fraga om du &r séker och klickar da OK.

Du kan nu ocksa se din lottning om du gar in under Draws!

| vissa lagen kan du fa upp varningstexten ”Your draw could not be optimized in the following cases”

foljt av en hanvisning till spelare/par i lottningen. Detta beror pa att du t.ex. har fler spelare/par fran
samma klubb an du kan sprida ut i lottningen. Ar det ok véljer du 4ndd OK och sedan Finish.

Ett tips ar ocksa i det har laget att ga in pa slutspelsstegarna samt cup i dubbel/mixed och flytta fram
spelare som har ’bye” i den forsta omgangen.
I ”Draws” gér du in pa cupen/slutspelsstegen och hogerklickar pa nédsta omgang dir du har en spelare

eller ett par som ir “bye”. Vilj “"Forward Byes” sa flyttar du fram dessa spelare/par i stegen!

3. Clear Draw/Andringar i lottningen

Om du vill angra en fardig lottning gar du in under rullgardinen "Draw” och véljer ”Clear Draw”.
Da far du en lista pa alla klasser/kategorier. Dar markerar du det du vill ta bort och valjer langst ner om
det &r tidsattning (Times), resultat (Results), lankar och/eller spelare som du vill ta bort.

Om du inte kryssar for nagot sa tas inget bort.

Ar det lottningen du vill &ngra sé valjer du Entries.

Klicka sedan OK sa raderas/backas lottningen, men inte definitionen Add Draws. Se G1 ovan!

Clear Draws

Select the draws you wish to clear

Draw

@ opa

[T MD A

[¥]1[ HS B - HS B Slutspel
[V F HS B - Pool A

‘ [¥]E Hs B - Pool B

[V HS B - Pool C

[¥]E HS B - Pool D

[V E HS B - Pool E

[¥]E HS B - Pool F

I|| ¥] & Hs B - Pool G

[ DS B - DS B Slutspel

[]# DS B - Pool A

Type
Elimination
Elimination
Elimination
Round Robin
Round Robin
Round Robin
Round Robin
Round Robin
Round Robin
Round Robin
Elimination
Round Robin

Size

=
W oo BB R R W W W o

Consolation Playoff

No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No

l Al J l None ‘
[ Times Entries
"] Results [ Links

[ officials
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H Tidsattning

1. Vanlig tidsattning med klockslag

Det finns tva modeller for tidsattning. Det som emellertid &r jatteviktigt ar att du, innan du borjar tidsétta
i TP, har en grov plan dver hur du vill att det ska se ut. Vilken klass du ska borja med 0.s.v.
Ett tips ar att gora upp detta forst i t ex ett Excel-formular.

Spel i flera hallar

Har du en tavling som spelas i flera hallar sa ska du under rullgardinen “Draw” gé in pa "Draw Location ",
Haér finns till vanster samtliga tavlingsklasserna och till hoger hallarna. Har ska du ange vilka tavlingsklasser
som spelas i vilken hall genom att med pilknappen, [__=<__1, lagga den hall du vill ha for respektive klass.
Vid poolspel eller kvalspel ar alla pooler eller kvalgrupper uppraknade och slutspelet separat.

Du kan da t.ex. ange att allt poolspel/kvalspel dger rum i Hall A medan slutspelet sker i Hall B.

Uraw Locauon

Draw Location Court - Location

[ HD u1s Iggesundshallen T @ Idrottshallen
Fbpuis Iggesundshallen @ Aktivitetsfabriken
] HS A - HS A slutspel Idrottshallen Clear @ Hastahallen

I HS A - Pool A Idrottshallen @ Iggesundshallen
FHsA-PoclB Idrottshallen

I HS A - Pool C Idrottshallen

FHsA-PoolD Idrottshallen

I HS A-PoolE Idrottshallen

[ Ds A - DS A Slutspel Idrottshallen Court

DS A-PoolA Idrottshallen = P

F Dsa-PoolB Idrottshallen B

FHHDA Idrottshallen Hu

FHoDa Idrottshallen 1300

F MDA Idrottshallen Hp

[ HS B - HS B Slutspel Héstahallen BEn

I HS B - Pool A Hastahallen

I Hs B -PooIB Hastahallen <

Det gar inte att ange att det fran t.ex. semifinal ska vara i Hall B. Om du har fler omgangar i slutspelet
sa far du satta Hall A pa slutspelet ocksa och sedan manuellt vid tidséttningen ange att semifinal och final
ska vara i Hall B.

Du kan da antingen vélja att tidséatta en match i taget eller en omgang. Se mer nedan under manuell
tidssattning. Hogerklicka pa match och valj “Schedule Match” eller ”Schedule Round.

Uppe till vénster har du Location Filter. Dér anger du vilken hall matchen eller omgangen ska spelas i. Sedan

véljer du bara matchtid.
Available Courts:

Location-filter: | @ Idrotishallen (5 courts) hd |

Automatic Scheduling
Fungerar bra i mindre tavlingar med fa klasser, men erfarenhetsmassigt samre vid stora tavlingar och inte
minst da flera hallar anvands. Rekommenderas inte!
Ga in under rullgardinen “Draw ™ och Vélj “Schedule Tournament”.
Draws: | forsta fonstret véljer du vilka klasser/kategorier du vill tidsatta.
Settings: | nasta fonster ska du ange lite olika parametrar.
Viktigt att du tydligt definierar hur du vill att matcherna ska fordelas.
Klicka pa Finish och bekréafta sa drar du igdng en automatisk tidsattning.
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Manuell tidsattning
Det finns en hel del parametrar som kan stélla till problem vid automatisk tidsattning sa det ar oftast
battre att gora det manuellt. Aven om det tar lite tid sa blir det ett mycket battre utfall.

Schedule Match
Du kan tidsatta varje match individuellt genom att i “Draws ” stalla dig pa matchen, hdgerklicka och valja
Schedule Match och darefter klicka i vilken tid matchen ska spelas.

Schedule Round

Du kan ocksa tidsatta en hel omgang, t ex 1:a cupomgangen i MD A, eller 1:a omgangen i poolspelet i HS A.
Detta &r den metod som rekommenderas och ger ett flyt i arbetet med tidsattningen. Sedan kan du naturligtvis
anda ga in och manuellt tidsatta enskilda matcher om du s 6nskar.

Stall dig pa en match i den omgang du vill tidsétta och hogerklicka och valj Schedule Round.

Om du markerar den dag du ska tidsatta matchera, sa ser du vilka tider som du tidigare har tilldelad i TP.
Se under B1 Times! Markera den slot (klockslag) som du vill bérja ldgga in matcherna under och klicka
sedan pa OK.

Planning MD B - R16 X}

M 1o courts Mo available courts " current scheduled time
Available Courts:

Location-filter: |¢ Hastahallen (5 courts) v| Court-ﬁlher:| <All Courts > |
Capacit}f:gﬂ - 000000000 B e
I L e b e b e e e e e = R el ol Ll Lol vl el el Ll Ll ol el Ll e L B B LR
Used: 6 B OMWNS,MRENSr MWL ERDOD,MWBWELENSOE DWW EDR
S oo onoODOoOO0omMONocoocoomnoonoodomnmoOnno

16 2022-04-02 34 [HIHHHE « HHEHE - HEE - HEE - B - HEE - BEEE - B BN
sa 202z-04-0: 0 [ HHERNREEEREREEEREEEEREEEEEEEEEEEEEEEEEEn

Har rekommenderas att satta ndgra minuter mer an det tidsintervall du har lagt pa dina matcher.

Om du t.ex. som i exemplet ovan har lagt 30 minuter per spelomgang, sa anger du Rest Time till nagot
hogre varde an 30 minuter. | exemplet nedan 45 minuter. Da kommer inte programmet att foresla en
spelare i tva matchomgangar pa varandra, vilket ger mgjlighet till vila och du slipper krockar i tidsschemat.

/| Skip matches with bye Max matches per day: 15 : Rest ime: 45 :

/| Forward byes Max matches per event: 15 : Per day - Max matches per time slot: 0 :
Reverse Matches Max singles per day: 15 :
Auto Assign Courts Start court: | ZNone = - | [ oK l | Cancel |

Q . 9.

Du kan hamna i ldgen dér du far “tvinga” TP till att sitta vissa tider. T ex om du 4ndé& maéste tidsétta en
spelare i tvd omgpngar efter varandra. Da far du sétta ner vardet i Rest Time.

Om du daremot forsoker att tidsatta tva matcher i olika kategorier for en och samma spelare samtidigt sa ar
det tvéarstopp. Du maste da forst andra pa tidsattningen men det ar val ocksa rimligt.

(Ett tips till nodl6sning - Lagg upp t ex en tid/spelomgang 19.00 och en 19.10. Da kan du “lura” in en spelare
som har tva matcher pa rad i slutet av en tavlingsdag). Detta rekommenderas dock inte av praktiska skal!

De parametrar som vi beskriver ovan kan du sétta default for hela tdvlingen om du vill under Properties -
Scheduling. Se under kapitelet B1 Scheduling.

”Halvmanuell” tidséittning

Det finns en relativt ny funktion i TP som heter Schedule Per Day. Ga in under Draw och valj denna.

Har kan du vara kreativ och tidsatta flera omgangar samtidigt baserat pa hur du har ritat upp din tidsattning.
Men denna funktion kraver erfarenhet och god koordination och du bér ha tidsatt ett antal tavlingar enligt
ovanstaende metodik ett antal ganger innan du provar pa att anvanda denna funktionalitet.
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Ta bort tidsattning

Du kan ta bort tidsattning genom att t ex anvanda “Clear Round Schedule ”. Stall dig pa en match i den omgang
du vill ta bort tidsattningen fran, hdgerklicka och vélj “Clear Round Schedule .

Eller sa anvander du dig av “Clear Draw” (se G3). Kryssa i dnskade klasser och valja Times.

Om du vill ta bort all inlagd tidsattning sa &r detta det snabbaste alternativet.

Kontrollera tidsschemat

Om du klickar pd "Matches” i vanstermarginalen sa far du upp en lista med matcher. Det finns tre flikar!
Scheduled, Not Scheduled och Finished. Har kan du se om alla matcher &r tidsatta med andra ord.

Du kan ocksa med Location ange att du bara vill se matcherna i en viss hall.

Tips: Under det att du jobbar med tidssattningen, ga garna in och kolla har da och da for att t.ex. se sa att
du har fulla spelomgangar. Det kanske ar ok, men det kan vara bra att se det visuellt och 6versiktligt.

Nar du tycker att du &r klar med tidsattningen kan det ocksa vara bra att kolla under fliken Statistics
under Overview i vinstermarginalen. Hér ser du under ”Not Scheduled” alla icke tidsatta matcher.

v o
E Tournament | Court Usage | Statistics | Schedule
Overview -
‘Event Entries Excluded Entered Matches Not Scheduled

En annan mycket anvandbar funktion &r att kontrollera tidsschema genom att i rullgardinen ”Draws”
vdlja “Validate Schedule .

Under Settings véljer du t.ex. vilken viloperiod (Rest Time) du vill ha, d.v.s. hur manga minuter minst

det ska vara mellan en spelares tva matcher. T.ex. véljer du 45 min. Under List kan du sedan valja speldag.
Da far da upp en lista pa spelare som har 45 minuter eller mindre mellan sina matcher.

Du kan dven sétta andra paranterar under Settings for att optimera din kontroll.

Andring i tidsséattningen

Det finns ett verktyg for att enkelt se om en match kan byta plats med en annan match i tidsschemat eller
flyttas till en annan tid. Detta kan bli aktuellt redan direkt efter ordinarie tidsséattning eller under tavlingsdagen.
Leta upp matchen i Draws, hégerklicka och vilj Schedule Match.

Har ser du tidsschemat men om du klickar pa fliken Swap langst upp, sa far du upp ett fonster som visar
mojliga alternativ till att flytta matchen till en annan tid eller byta plats med en annan match.

Flanning | swap
M o courts Flayei

Mo available courts Rest1

Matchnumrering
Nar du &r klar med tidsattningen av dina matcher sa gar du in under Draw och valj Match Numbers.
Har kan du for varje dag valja ett startvarde och fa matcherna numrerade lopande.

Det finns ocksa ett filter s& att det gar att gora en separat matchnumrering for respektive hall nar du har
spel i flera hallar. Tips: Borja pa nytt hundratal for respektive hall.
Om du lottat om och fatt en match mer eller mindre sa &r det inga problem att numrera om pa nytt.

Matchnumreringen syns inte pa tavlingssidan pa webben, men ar anvandbar inte minst nar du skriver
ut matchprotokoll for att halla ordning pa matcherna.
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2. Order of Play Grid

Anvands normalt endast vid storre tavlingar och speciella arrangemang.

Om du istéllet for att tidsatta alla matcherna i t.ex. sondagens slutspel, exempelvis semifinaler och/eller
finaler, sa kan du vélja en modell som bygger pa att matcherna avléser varandra allt eftersom de blir
fardigspelade pa en bana. Sa kallad ”Followed by” och modellen for detta kallas ”Order of Play Grid”.

Properties
| Properties - Scheduling sé ska du se till att ”’Show order of play grid” ar ibockad. Se under B1.
DA téinds ”Order of play” upp i den vinstra menyraden. | rullgardinen tands ocksa ”Order of play”.

Order of play

Borja med att kontrollera att du har ratt antal banor for aktuell speldag.

Du far alltid till att borja med upp alla dina banor. Men du vill kanske bara anvanda dig av 2 eller 4 av dem.
Vélj da under ”Order of play”, eller hogerklicka, och sedan “’Order of Play Properties”.

Bocka ur de banor du inte vill anvanda dig av.

Har véljer du ocksa hur manga spelomgangar du vill ha. T.ex. 10 semifinaler kan spelas 2x5 eller 4x3.

Men glém inte att du har finaler ocksa. Spelar du pa 2 banor sa blir det 5+3 spelomgangar = 8.

Léngst upp under ”Draw” och ””’Round” ska du nu vilja aktuella matcher som du vill schemalidgga.

Klicka pa en match i taget och dra den till aktuell spelomgang och bana.

(Du kan nu ocksa se i matchlistan, under Order of play).

Fortsatta valja matcher och dra dem till den spelomgang och bana du énskar, till dess att alla matcher &r
utplacerade. For matcher dar samma spelare forekommer i tva omgangar efter varandra sa kommer dessa
att bli “fargmarkerade” i en kraftigare farg som en varning. Men du maéste sjalv atgirda det om du vill
andra spelordningen.

Starting at

Nér du &r klar med matchordningen markerar du den forsta matchen och valjer “Cell Properties”.
Ange klockslaget for den forsta matchen och vid Heading anger du “Starting at”.

Tiden tands da upp i fet stil i menyraden. Eventuellt maste detta upprepas for samtliga matcher i den
forsta omgangen. Du kan naturligtvis ocksa satta olika starttider om du 6nskar.

Followed by
Efterfoljande match mérker du upp med ”Followed by”. Dérefter f6ljande matcher mérks automatiskt upp
”Followed by” om du inte viljer att ange ndgot annat.

Not Before

Om du vill ha ett bryt under speldagen, t.ex. mellan semifinalerna och finalerna, sa gar du in pa de
matcher som inleder andra rundan och valjer “Cell Properties” pa nytt. Ange ett nytt klockslag och
vid Heading valjer du “Not Before”. Du kan naturligtvis ocksa valja “Starting at “igen.

Kontroll och matchutrop
Kontrollera i "Matches” att du har schemalagt alla dina aktuella matcher.

I Ovrigt &r det ingen skillnad vid matchutrop och resultatrapportering, men observera att bannummer
nu ligger forvalt. Men du maste anda dra upp matchen till banan vid utrop.

Matchnumrering
Du kan fortfarande numrera dina matcher precis som du 6nskar.
Se sista stycket under H1 (Matchnumrering).
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I  Program

Tournament Planner stodjer inte direkt utskrift av program/lottning som pdf. Du kan dock ta fram ett
program/lottningen i Excel. Excel kraver dock en del handpalaggning som kan ta ratt mycket tid.

Har du daremot t.ex. Adobe Acrobat Professional ®, s r det daremot inga problem att skapa en pdf-utskrift.
(Det finns gratisversioner ocksa men de ger inte riktigt samma kvalitté pa utskrifterna).

Excel

Du gar in under rullgardinen Draw, och langst ner hittar du “Export to Excel . Adressera var du vill ha din fil
och klicka pa “Spara”. Da skapas en Excel-fil med ett antal flikar. Vid poolspel &r det en flik for alla pooler i
klassen och en flik for slutspelet. Vid cup ar det en flik per klass.

Oppna sedan excel filen och formatera den s& som du 6nskar.

Utskrift eller pdf

Ga in under “Report” och valj sedan “Draws” och “Print Draws”. Vélj om du vill skriva ut allt eller ett
urval av klasserna i tavlingen.

Har kan du vélja skrivare och om du har installerat ett program som kan géra utskifter till pdf sa kan du
skriva ut lottningen den har véagen. | annat fall valjer du bara att skriva ut programmet pa papper.

Under ”Options” kan du gora instéllningar som optimerar dina utskrifter.

Print Draws

Double click any draw to preview and adjust settings

Options

Show scheduled matches: Al -

Print color

¥ | Print draws in same stage together

i Elimination draws

Print scaled
Use this option to print the draws exactly as they appear on your scree
draw.
@) Print in sections
Check this option to print the draws in sections of 8, 16, 32 or 64.

Max lines per page for singles: 32 -

Max lines per page for doubles: 32 -

Round robin draws

Settings




J
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Internet

1. Internetfliken

Nar du vill publicera din tavling s& gar du in pa “Internet” i den éversta menyraden. Valj sedan Publish.
Har finns sju olika flikar - se nedan. Nar du vet att du har ratt information sa klickar du pa Publish igen
langst ner i fonstret! Nar du trycker pa Publish sa séker datorn kontakt med internet och skickar 6ver data.
Du fér en bekréftelse pa 3 rader med OK

Du kan ocksa vélja om du vill att TP-programmet automatisk ska uppdatera webben. Se under flik 1 nedan!

Tavlingen kommer att 1aggas upp under https://badmintonsweden.tournamentsoftware.com.

Du finner lanken langst ner under Pick a Task”-View - ”View this tournament on the web”.
Under forutsattning att du har publicerat tavlingen forstas.

Pick a Task

Set your tournament
properties

Add players to your
tournament

Add drawsheets

Make draws

View draws

View all matches

Publish this tournament on
the web!

View this tournament on the
web

Pa tavlingssidan ser du all kontaktinformation till hoger pa startsidan.

Under Matcher ser du matchlistan for olika dagar. Har syns inte klubbtillhdrigheten.

Under Lottningar ser du lottningarna for de olika klasserna. Har syns klubb om det har publicerats.
Under Spelare ser du alla anmélda spelare till tavlingen. En nationsflagga syns ks om det har publicerats.
Vi rekommenderas att under en tavling ga in och titta pa webbsidan hur resultaten presenteras.

Flik 1 — "General”

General |Onnne Entry | Online Resultsl Eventsl Regulations | Ava|Lab|ﬁty| Payments|

Show scheduled matches: | 1 Until k5 2022-04-02 - |

v | Show Referee
Show Flags Show State | Show Club

Show Ranking

Hide players before tournament

Message:

Valkommen till Glada Hudik Cup 2022! Taviingen har samlat 216 spelare.

1| »

samtiga Wrdagens matcher dr nu tidsatta. Sondagens matcher tidsétts och publiceras pd
lordag kval.

1

Se till att Show Club &r ikryssat och att All star under Show scheduled matches.
Om du vill publicera namnet pa tavlingens referee pa tavlingssidan, sa kryssar du dven i Show Referee.

OBS! Om tavlingen spelas 6ver mer &n en dag, kan du vélja att publicera tidséttning fram till en viss dag.
Show Ranking och Show State anvénder vi inte. Show Flags anvénder du om du vill visa nationsflaggan.
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Om du inte vill publicera tavlingens spelare trots att du vill publicera annan information, sa bockar du i
”Hide players before tournament”. Normalt anvénder vi oss dock inte av denna funktionalitet i Sverige.
Det finns ocksa ett falt som heter Message.

Hér kan du skriva in kommentarer som ror tavlingen, t ex allman information om tavlingen eller mer
specifikt riktad information som t.ex. ”’DS A omlottad 23/4 p.g.a. felseedat”.

Langst ned pa den har fliken hittar du en ruta ”Auto Uploads results” .
Den rekommenderas att du har ibockad.

m v | Auto Upload Results

Déa kommer din tavling att publiceras automatisk varje gang du registrear ett nytt resultat.
Men om du gér andra dndringar, t.ex. i tidsschemat, sd maste du publicera det manuellt.

Flik 2 — ”Online Entry”.
Hér ska du aktivera ”Online”-anmalan om det ska anvéandas, vilket ar ett krav for alla nationellt
sanktionerade badmintontavlingar i Sverige. Anmalande férening kan med sin féreningsinloggning
anmala spelare till tavlingen.
Om du inte ska anvanda dig av Onlineanmélan sa ska denna parameter sattas till *Off”.

Aktiverar du ”Online”-anmalan sa valjer du ”Group” istéllet. “Individual” anvander vi inte i Sverige!
Da tands 6vrig information upp.

Memberld Required Ska kryssas i.

Show extra items on entry form Behdver inte kryssas i.

Show remarks Behover inte kryssas i.

Doubles partner required Anvander vi inte.

Start entry date Hér anger du forsta mojliga tidpunkt att anmala till tavlingen.
Final entry date Hér anger du sista mojliga tidpunkt att anmala till tavlingen.
Withdrawal date Hér anger du sista tidpunkt som en foérening kan géra en andring.

Anvénds olika. Man kan stta samma datum som sista anmalan,

men om man Vvill kan man ocksa sétta nagon dag extra pa denna.
Max total events per player Max antal kategorier en spelare far anméla sig i. Normalt = 3.
Max singel/doubles/mixed per player ~ Ska vara = 1 om vi foljer tavlingsbestammelserna, med undantag

for tavlingar som har dispens eller eventuellt lokala arrangemang.

General| Onine Entry | oniine Results | Events | Reguiations | Avaiabiity | Payments|

Online Entry: |Group v

| Member ID required

Show extra items on entry form
Show remarks

Doubles partner required

Start entry date: 2022-03-01 E~ Time: 16:30
Final entry date: 2022-03-19 B~ Time: 23:59
Withdrawal date: 2022-03-20 E Time: 11:59

Max total events per player: 3 A Max doubles per player: 1 hd
Max singles per player: |1 v Max mixed per player: |1 v
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Flik 3 — "Online Results”
En relativt ny funktionalitet for att kunna registrera resultat online pa webben.
Ska du inte anvanda denna funktion sa ska parameterna for Online Results vara “Off”".
Vill du anvéanda funktionaliteten sa andrar du till "On "
Ange da ocksa ett l6senord, Password, som anvéandare ska ha till hands for att logga in pa webben
for att registrera resultat. Hela den hér processen beskrivs under ett eget kapitel. Se J2!

Flik 4 — "Events”
Denna anvéndas nér man anvénder sig av “Online Entry”!
Hér ska normalt samtliga kategorier vara ikryssade.
Om du av nagon anledning vill t ex vanta med att publicera en kategori bockar du ur den.
Eller om du har angett ett max antal spelare och du uppnatt kvoten, sa kan du ocksa anvanda dig
av denna funktion genom att da bocka ur den kategorin som dr fulltecknad”.

Flik 5 — "Regulations”
Om du skriver nagot hér tands pa tavlingens webbsida upp en ny lank pa tavlingssidan som pa
svenska bendmns ”Visa bestimmelser”. Den aterfinns en bit ner pa tivlingens startsida pa webben.
Hér kan du skriva fri text.
Det kan t e x vara hanvisning till tavlings-PM eller liknande.
Ett annat anvandbart omrade &r att har l6pande publicera WC, dispenser och aterbud till tavlingen.

| General | Online Entry | Online Results | Events| Regulations |P.vailabirrty | Payments

Load Text

[Tavings-PM Glada Hudik Cup 2022

https://idrottonline.se/HudiksvalsBMK-Badminton/Nyheter/NyheterHBMK/HudikCup

Wild Card samt dispenser

F.2__ . sk har av SBF 2022-03-09 beviliats dispens att spela B-klass

Flik 6 “Availability”” anvénder vi oss for ndrvarande inte av.

Flik 7 ”Payments” anvander vi oss for narvarande inte av.



2. Skriva in tavlingsresultat online.

Det finns numer en funktionalitet som mojliggor att tavlingsadministratorer kan dela ut behdrigheter
for andra att skriva in resultat online via mobiltelefonen, surfplatta eller laptop.

Resultat som har skrivits in online pa tavlingens webbsida kan sedan sparas ner i Tournament Planner.
OBS! Den har funktionen &r sarskilt anvandbar nar du har en turnering som spelar pa flera hallar.

Tournament Planner

Innan du kan dela ut behorigheter att registrera resultat online maste du aktivera funktionen for
Online Results och sedan publicera din tavling.

Under Internet och Publish véljer du flik 3, Online Results. Se avsnitt J flik 3!

| Online Entry | Online Results | Events | Regulations | Avai

Online Results: ’c}n vl

Password:

Online Results sétts till “On” och sedan anger du ett l6senord pa minst 8 tecken.

Klicka publish for att aktivera funktionen.

Losenordet lamnar du sedan ut till exempelvis de andra matchkontrollerna pa dina andra
hallar. Du kan nar som helst aterkalla godkannandet genom att andra I6senordet.

For att registrera resultat online gar du in pa din tavling pa Tournamentsoftware.com.

OBS! Du maste har logga in med ditt Tournamentsoftware.com konto.
Om du inte har ett konto s3 maste du lagga upp ett.

Registrera dig Login +-

Nér du nu sedan loggar in sa gar du till Matcher och klickar sedan pa knappen “Enter Results”.
OBS! Knappen “Enter Results” blir synlig/tillgénglig forst pa matchdagen!

Organisation Seedade Klasser Lottningar Matcher Spelare
A

Tavlingsdagar

Du far nu upp en ny inloggningsruta.
Dér anger du det I6senord som tavlingsadministratéren har angett. Se ovan!

I matchlistan kommer det nu upp en gul markor dér du kan klicka pa ”Ange resultat”.

%, LUitsla

i

voeren

oy



Ange resultatet precis som du anger i TP-programmet, d.v.s. forloraren av ett sets siffror forst.
I de fall du har w.o. eller uppgivet gor du ocksa pa samma satt som i sjélva programmet.
Se avsnitt L punkt 3!

Klicka sedan pd ”Save” for att publicera resultaten online.

OBS!
Resultat angivna online kan sedan inte dndras. Endast tdvlingsadministratéren kan gora eventuella
andringar i Tournament Planner och sedan publicera pa nytt.

Aven andringar i lottningen maste géras i mastern.
Det fungerar enligt samma principer som tidigare. Se avsnitt L punkt 19!
Hamta hem resultat (till mastern)

Matchresultat som skrivits in online kan du sedan hamta hem till mastern.
Under fliken Internet valjer du ”Download Results”.

Internet | Messages Extra |

. Publish...
¢! Entries..

)¢ Download Results...

Klicka pa ”Download” for att kontrollera om det finns nya resultat att hamta hem.

Online Results

Download

Download

Om det kommer upp resultat sa betyder det att det finns nya resultat att hamta hem.
Klicka pa "Process” for att for att lasa in resultaten | din TP-fil pa mastern.

Publicera sedan pa nytt!
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K Anvandning under tavling

1 Matchutrop
Under tavlingen sitter lampligen matchkontrollen med TP-datorn och speakern néra varandra.
Pa datorn tar du upp matcherna frdn ~"Matches” i vanstermarginalen och fliken Scheduled.
Om tillampligt valjer du ocksa en fordefinierad hall (Location) i rullisten upptill.
Om du vill ha en “speaker-lista” pa papper gar du in under ”Report, Matches, Matches .
Denna bor alltid finnas uppsatt pa tavlingens anslagstavla. Se avsnitt L punkt 4!

Vid matchutrop sa drar du matchen upp pa en bana, sa den blir registrerad pa den banan.

Du kan ocksa pa forhand dedicera en match till en viss bana. Dubbelklicka pd matchen och ange
bannumret under Court. | TP:s matchlista tdnds nu bannumret upp.

OBS! Du maste dnda dra upp matchen pa den aktuell bana nér det ar dags.

2 Matches
Under ”"Matches” presenteras alla tdvlingens matcher.
Spelarnamnen skrivs med svart text. Varje spelare presenteras med en statussymbol.
I Ro&d = Ej markerad spelare d.v.s. en spelare som &r fullt tillganglig for nasta match.
I BIa = Markerad spelare om funktionen "Warned” anviinds. Se B1 Properties — Scheduling.
Gron = Incheckad spelare
Gul = Spelare pa banan. OBS! Spelaren markeras dven gul for kommande matcher

Om du inte skulle vilja anvanda dig av dessa markorer 6ver huvud taget sa kan de slas av.
Ga in under Extra och Options och Match Colors. Dir bockar du ur ”Use colors in match overview”.

3 Matchen Klar — registrera resultat
Nar matchen ar klar sa dubbelklickar du pa den.
Du far da upp registreringsfonstret dar du forst lagger in setsiffror for den som fatt lagst poéng.
Da fyller programmet i 21> automatiskt pa den som vann setet (alt. 23 om du skrivit 21 forst).
Kontrollera att TP markerat rétt segrare (Winner).

Under Status sa finns fem majligheter om en match inte spelats.
W.0. som anvandes nar en spelare vunnit pa wo.
Ret. om matchen brutits pa grund av skada (ange faktiskt resultat nar matchen bréts).
Dis. Om en spelare/par diskvalificerats (ange faktiskt resultat nar matchen brots).
No Match om ingen match spelats, t ex dubbel-wo. Viktigt skilja pa ”No match” och ”w.0.”!
Promoted om en spelare i kvalspel har fatt ’friplats” till huvudtavlingen.

Under “Duration” som &r matchlangd (netto-speltid) visas matchtiden. Se &ven avsnitt B "Draws .
OBS! Nér du drar upp en match pa en bana sa startar denna matchklocka automatiskt och nar
du registrerat resultatet klart stoppas denna klocka automatiskt.

Under "Shuttles ” kan du ange bollforbrukning om du vill. Inget krav.

Du kan ocksa registrera uppgift om domare mm. Det forutsatter att du lagt upp dessa namn i forvag.
Se under avsnitt B1 “Tournament Properties - Official .

Nar du rapporterat in resultatet sa startar en klocka for berorda spelare i deras kommande matcher.
Klockan anger att de har rétt till pausvila i 15 minuter (om du stéllt in det under avsnitt B1 "Draws ).
OBS! Klockan startar inte forrdn du rapporterat in resultatet och klickat ”OK”.
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4 Byta ut spelare i singel
Om du ska ersatta en spelare i singel, sa gar du forst in under “Players” i vanstermarginalen och letar
upp den nya spelaren. Dubbelklickar och gar sedan in pa fliken “Events .
Om spelaren saknas maste du forst lagga upp spelaren. Klicka F3 for att vélja spelaren fran databasen,
alternativt om spelaren saknas i databasen klicka pa ”Add Player”.
Bocka for den klassen spelaren ska vara med i.

Ga sedan till Draws i vanstermarginalen och leta upp den spelare som ska bytas ut.
Hogerklicka pa spelaren som ska bytas och valj Select Entry”.

Du féar nu upp den spelare du har gjort tillganglig under Events.

Markera spelare och klicka OK och bekrafta bytet!

Du ska sedan indikera att du gjort ett byte av spelare i lottningen (SUB).

Hogerklicka sedan igen pa spelaren och valj “Entry Properties ” och sedan dubbelklicka pa aktuell
”Stege”. T.ex. Main Draw eller Qualifying Draw beroende pa var det gors.

Under Status anger du “Substitution” (SUB).

Stage Entry Properties X
General
A
g Stefan Grahn

Event: HS A

Stage: Main Draw

Status: | Substitution -

Seed:

5 Byta ut spelare i dubbel
Om du ska erséatta en spelare i dubbel, sa gar du forst in under ”Players” i vanstermarginalen och letar
upp den nya spelaren, dubbelklickar och gar sedan in pa fliken “Events .
Om spelaren saknas maste du forst lagga upp spelaren. Klicka F3 for att vélja spelaren fran databasen,
alternativt om spelaren saknas i databasen klicka pa ”Add Player”.
Bocka for den klassen spelaren ska vara med i. Kom ihdg att ange <Partner Wanted>.

MD B

VI HSC
DS C
7
oo C
Partner: I <Partner Wanted> VJ

Ga sedan till Draws i vanstermarginalen och leta upp paret dér du ska byta ut en spelare.
Hogerklicka en gang pa paret och valj “Change partner . Markera den spelare som ska bytas ut.
Under New partner hittar du sedan den nya spelaren (om han anmalts enligt ovan). Klicka OK!

Du ska sedan indikera att du gjort ett byte av spelare i lottningen (SUB).

Stall dig pa paret och hogerklicka som ovan. Valj nu “Entry Properties” och sedan dubbelklicka pa
aktuell ”Stege”. T.ex. Main Draw eller Qualifying Draw beroende pa var det gors.

Under Status anger du “Substitution” (SUB).
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6 Satta ihop tva par med skadade spelare till ett nytt par

Parets nya plats i lottningen
Referee/Tavlingsledare fastslar pa vilken plats det nya paret ska sta enligt gallande bestammelser.
i) om ett par har varit seedad har deras position i lottningen foretrade baserat pa seedning
ii) om det ena paret ar framflyttat i lottningen sa har det parets position foretrade
iii) om bada paren ar pa samma position i lottningen, t.ex. 8:delsfinal, s lottas det nya parets plats

Att gora sjalva dndringen
a) Dokumentera noga de bada paren och vilka positioner (radnummer) de har i lottningen.

b)Du gar in i lottningen pa de bada platser dar paren som ska strykas finns.
Hogerklicka och valj “Delete entry from Draw” for respektive par. Du far da upp “Bye”.

¢) Ga sedan in under “Players” och leta upp den spelare som ska flyttas till det nya paret.
Dubbelklicka pa spelaren och ga sedan in under “Events ”. Stall dig pa den kategorin det géller och
avanmal spelaren. Om du inte gjort "Delete entry” sa far du upp att det inte gar att ta bort spelaren.
Efter att ha tagit bort anmélan i klassen sa anméler du spelaren igen.
Kryssa i klassen. Kom ihag att ange <Partner Wanted>. Se ovan under 5!

d) Tag sedan den andra spelaren i detta par och gor likadant som under c)! Detta maste goras!

e) Tag sedan en av spelarna i det andra paret, avanmél och anmal igen.
Under Partner letar du nu upp den spelare som han/hon ska sta tillsammans med.
Ta sedan den andra spelaren i det andra paret och gor likadant. Detta maste goras!

f) Ga sedan tillbaka till Draws.
Du ska nu ersétta de bada ”Bye” du fick i forsta laget med de par som nu skapats.
I enlighet med forsta stycket sa har det har nu beslutats var det nykomponerade paret ska plasceras.
Stall dig pa det nykomponerade parets position, hdgerklicka, och vélj Select Entry, sa ska paret finnas
valbart dar. Dubbelklicka pa paret sa laggs det in i lottningen.

g) Ga sedan till den andra positionen med “Bye” och gor som i f) med det andra paret.
m OBS! Du maste lagga in aven det par som inte kommer till spel. Detta har stor betydelse for hur
rankingen hanteras.

h) Hogerklicka sedan pa respektive par och vélj “Entry Properties”. Dubbelklicka dig vidare.
For det nya sammansatta paret valjer du Substitution” (SUB) och for det andra paret, som alltsa
inte kommer till spel, valjer du ”Withdrawn” (WDN).
Da visas SUB respektive WDN i Status-faltet.

i) Antingen direkt nar andringen ar klar, eller senare under tavlingen kanske beroende pa nar matchen,
sa registrerar du ett wo-resultat i matchen. Se punkt 11 nedan!

Vid kvalspel
Om det borttagna paret var i kvalspelet sa satter du upp det andra paret som segrare i den matchen.

Om det borttagna paret var i huvudtavlingen och du har par som kan flyttas upp fran kvalet sa ska du
pa dess plats satta in ett par fran kvalet. Vilket par avgors efter seedningen i kvalet.

Du stéller dig da pa platsen dar du gjorde Delete Entry, dar du nu har Bye, hogerklickar och véljer
Select Entry. Valj fliken ”Qualifying Draw Entries” och indikera det par som ska in.

Stall sedan med Entry Properties in “"Promoted from qualifying” sa ska PFQ ses i Status-faltet.
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7 Utskrifter
Vanligtvis skriver du I6pande ut matchprotokoll (Match Form) eller domarprotokoll (ScoreSheets)
under tavlingen. Se mer om utskrifter under avsnitt L samt i den separata utskriftsmanualen!

8 Kvalspelare
Endast om kvalspel tillampas. Se under B1 Events punkt 4, F och G1.
De som vinner sina kvalgrupper kommer automatiskt att foras over till huvudtavlingen.

9 Poolsegrare
Nar en pool ar fardigspelad, sista matchens resultat har registrerats, sa far du upp texten:
”This draw is finished. There are unforwarded players. Would you like to forward them?”.
Klicka pa Yes. Om du missar det sa fors inte poolsegraren vidare.
Det gar dock att ga in pa ett resultat i poolen och lagga in det igen. Da kommer fragan upp pa nytt.
Samma fraga kommer efter varje fardigspelad pool.

. Confirm [&

0 This draw is finished. There are unforwarded players.
" Would you like to forward them?

10 Felregistrerat resultat
Om du i matchkontrollen upptacker att du har registrerat fel resultat pa en match gor du sa har.
Leta upp matchen. Antingen direkt i lottningen eller genom att stka en av spelaren med hjalp av F9.
Dubbelklicka pa matchen och éndra resultatet sa att det blir korrekt.
OBS! Kontrollera sa att ratt vinnare ar angiven. Klicka pa OK!

Om det nu t.ex. ar poolspel som inte &r fardigspelat sa ar det inget mer du behover gora.
Om det daremot ar sa att du redan har spelat sista matchen i poolspelet och flyttad spelare till slutspel,
sa far du istallet nar du har klickat pa OK upp ett par kontrollrutor.

Forst far du upp:

”This draw is finished. There are incorrect players forwarded. Would you like to correct them?”
Svara ”’Yes”.

Du far sedan upp ett en eller ett par foljdfragor om att ersétta den eller de felaktiga spelare i slutspelet
med den eller de som har korrigerats utifran det rattade resultatet.

Svara ’Yes”.

Tabellen uppdateras (vid poolspel) och slutspelet uppdateras nu automatiskt.
Kontrollera anda sjalv att allt ser korrekt ut!

Confirm Li—& Confirm Lé

* forwarded. " Do you want to replace this by Rasmus S?

0 This draw is finished. There are incorrect players ‘ 0 Line 2 of draw HS A Slutspel already has entry Joe L.
Would you like to correct them?

Confirm lﬁ

0 Line 3 of draw HS A Slutspel already has entry Joe L.
" Do you want to replace this by Rasmus §?

Yes l | Mo | ‘
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Walk over (w.0.) i ett cupslutspel eller poolspel

Stall dig pa berdérd match och dubbelklicka.

Valj sedan under Status w.o. och klicka i segraren och tryck sedan pa OK.

Du gar sedan in under Draws for aktuell klass och stéller dig pa spelaren/paret, hogerklickar och valjer
“Entry Properties . Dubbelklicka pa aktuell ”Stege” och under Status valjer du Withdrawn (WDN).
Da laggs i Status-kolumnen ut "WDN " som ett fortydligande att spelaren/paret lamnat w.o.

Om det ar w.o. i poolspel sa ska du ga in pa spelaren/parets samtliga poolmatcher och ange w.o. enl. ovan.
Fyll aven i “Entry Properties” enligt ovan. Om en spelare spelar forsta matchen men i andra matchen
skadar sig och bryter, sa ska den férsta matchen vara inrapporterad med korrekt resultat, i den andra sa
lagger du in stéllningen nér matchen bréts och under Status valjer Ret. och i den tredje matchen blir det
w.0. Nar systemet raknar ut slutsegrare sa bortser TP helt fran dessa tre matcher.

DNS
Ett alternativ till indikationen WDN (Withdrawn) & DNS (Did not show). Om en spelare inte kommer
till spel och inte har anmalt sin franvaro kan detta vara ett alternativ till WDN.

Dubbel walk over
Om tva spelare/par, som ska métas, har lamnat w.o. blir det inte ndgon match. Da maste matchstatus
anges till "No Match”! Och under Winner ska det da vara Unknown som markerats.

Status: |No Match v

Winner: F4 (@) Unkniown
Var uppmarksam pa att detta kan handa under sjalva tavlingen da du forst har registrerat en w.o. pa en
spelare, men att det sedan blir ytterligare en w.o. och att du da éndrar resultatet till ”’No Match” i matchen
mellan de tva spelarna som lamnat w.o.

W.o. i huvudtavling vid tavling med kvalspel
Vid tavling med kvalspel sa géller att om du far w.o. i huvudtavlingen och ska ersétta med spelare fran
kvalet sa ska du stélla dig pa kvalspelaren/kvalparet och hogerklicka som ovan.

Ga in i huvudtavlingen pa den plats dar wo-spelaren/paret ar. Hogerklicka pa spelaren och ga till
Entry Properties och sedan Main Draw. Vélj "Withdrawn .

Ga till kvalspelet och markera aktuell spelare/par. Dubbelklicka in under Qualifying och vélj Status
”Promoted to Main Draw” (PMD).

Du dubbelklickar sedan pa spelaren/parets match i kvalspelet och markerar motstandaren som segrare
och under Status lagger du ”w.0.”. Savida inte bada kvalspelarna som skulle ha motts har blivit PMD.
Da anger du ”No match”.

Ga darefter till Roster i den vanstra marginalen. Leta reda pa spelaren/paret under fliken Qualifying.
Hogerklicka pa spelaren/paret och val Copy to Main Draw. Det innebar att du gor spelaren/paret till-
gangligt for att vélja in i huvudturneringen.

Ga darefter tillbaka till huvudturneringen, Main Draw, dubbelklicka pa spelaren/paret som lamnat w.o.
och vélj "Select Entry”. Under fliken Main Draw ska du nu hitta den spelare som ska flyttas fran kvalet.

Slutligen ska du &ven andra Entry Properties pa den har spelaren/paret. Hogerklicka och ga till Entry
Properties, klicka dig vidare till Main Draw och dar véljer du nu Status “Promoted from Qualifying .
PFQ ska nu synas i lottningen i statusféltet.
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15 Internet
Sjalvklart ska du publicera resultaten med jamna mellanrum om du har méjlighet till det.
Det forutsatter att du har atkomst till Internet fran datorn du sitter vid.
Vélj “Internet” och ”Publish” och klicka sedan pa Publish. Alternativt har du ”Auto Upload Results”
ibockad. Se avsnitt J ovan!

Om du under tavlingens gang har gjort en andring i lottningen kommer dyu att fa upp en varning om
du forsoker stdnga TP-programmet utan att férst ha publicerat.

VIKTIGT! Om tavlingsspel i flera hallar, se punkt 19 nedan!

16 Backup
Backup pa tavlingen ar ocksa nagot som du bor géra med jamna mellanrum.
Ga in under “"Tournament” hogst upp i vanstra hdrnet och valj “Backup . Det finns ocksa en ikon for detta.

sl e=(289 0

Nar du klickar pa Finish sa laggs nu en backupfil dar du adresserat den.
Var rekommendation &r att géra backup till ett annat medium &n den dator du har programmet pa.
Notera att i filnamnet pa backupfilen sa inkluderas alltid bade datum och klockslag.

17 Spel i flera hallar - resultatrapportering
Det finns tva sétt att jobba med resultatrapportering nar man har spel pa flera hallar.

Alternativ 1) Funktionaliteten ”Online Results” som beskrivs under avsnitt J2!

Alternativ 2) TP-filer mailas till en “huvudhall” varifran alla resultat publiceras.
Om du fran flera hallar publicerar resultaten som i pkt 16 s kommer du att ta bort resultaten fran de
andra hallarna nér du skickar in dina resultat. Viktigt darfor att det sker pa féljande sétt.

Du méste ha en “huvudhall”, master. Fran denna dator kan du publicera kontinuerligt.
| de andra hallarna sa ska du i stéllet for att publicera, maila din TP-fil till ”huvuddatorn”.

VIKTIGT!
m Du far INTE ha funktionaliteten ”Auto Upload Results” ibockad pa nigon annan dator &n huvuddatorn”.
Se punkt 16 ovan!

OBS! Spara undan denna fil (i en annan mapp &n den du har “huvudfilen” for sdkerhets skull) och var
noga med namnet. Annars kan du snabbt ha sabbat det som knappats in under dagen, men du har forstas
tagit en backup ©.

Nu gar du in under “Tournament” och valjer “Import Results ”. Vélj den inkomna TP-filen.
Kryssa bort rutan om “Import Payments”. Du far da uppgift om hur manga resultat som importerats.
Kolla under lottning t ex att resultaten kommit in.

Vid importen sa tas enbart nya resultat in. Gamla resultat som réattats p.g.a. felaktighet upptécks inte vid
denna import. D& maste du fran den berdrda hallen, meddela huvuddatorn om felet sé att du far ratta pa
“mastern”. Om du vid/efter importen far upp en fellista pA matcher som inte har gatt att lasa in beror det
troligtvis pa att du har spelare i den slutspelsstegen som inte blivit framflyttade (forward byes) eller att
du har gjort spelarbyte som inte har uppdaterats i mastern. Ga in manuellt och fixa detta och kor sedan
en ny import.

OBS! Status som angetts pa de hallar som du vill importera fran, WDN, SUB etc., uppdateras inte
heller med automatik i mastern. Vid import av resultat fran en annan hall/dator, sa ar det endast resultat
som importeras genom TP-filen. Nar allt ser riktigt ut s& ar det bara att publicera pa nytt!
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18 Tidsangivelser och andra instéllningar

19

Normalt far du ut bade datum (med 6 tecken) och klockslag vilket tar plats.
Ga in under “Extra” och “Options” och Vélj "Date Format” till ”Day”, sa far du ett kortare format.
Under ”Extra” kan du dven gora andra styrinstéllningar for att optimera ditt TP-anvéndande.

Snabbkommandon
F2 Snabbgenvaég till spelarlistan (Players)
F8 Med F8 hittar du snabbt igen en spelare i anmalningslistan (Roster).

F9 Med F9 hittar du snabbt igen en spelare i lottningen (Draws).
F10 Med F10 sa listar du en viss spelares samtliga matcher (tidssatta) i TP.
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L Utskrifter

Har ned foljer en kortare beskrivning av lite olika utskrifter/rapporter som anvénds frekvent.
Det finn en separat manual som behandlar samtliga utskrifter i TP utférligt och detaljerat.
Den finns ocksa att hamta under Tavling-Tournament Software-Manualer pa Badminton Swedens hemsida.

1 Partner Wanted — Oppna spelare
Innan den definitiva lottningen vill du para ihop 6ppet anmalda spelare. Du kan enkelt fa ut en rapport
pa dessa spelare genom att ga in under Report - Entries — Partner Wanted.

2 Utskrift av match- och domarprotokoll
Utskrift av domarprotokoll kan du gdra under Report - Matches - Score Sheets.
Valj vilken dag och mellan vilka klockslag du vill skriva ut.
Under "Show” valjer du Club.

Nar du har skrivit ut ett antal domarprotokoll s3 kommer du att se vilka du tagit ut genom en
markering i vansterkolumnen i "Matches”.

Det gar ocksa att skriva ut ett separat domarprotokoll.

| matchens registreringsfonster sa finns langst ned till vanster en ruta Scoresheet.

Klicka pa den sa far du ut ett domarprotokoll for den aktuella matchen.

Om du i stillet vill ha ett "Matchprotokoll”, Report, Matches, Match Form, sa far du ut
7 ”remsor” per liggande A4 med klubbtillhdrighet.

3 Utskrift av lottning
Se &ven avsnitt 1!
Ga in under Report — Draws - Print Draws. Har finns lite olika varianter. Det finns 2 flikar.

Options
Kryssa “Draws in same stage together” vilket medfor att utskrift av pooler ger fler pooler pa samma sida.

Elimination Draws

Print in Sections gor att du kan vélja hur manga rader du vill ha for cupspel.
Normalt ger 32 i bada fallen bra utskrifter. Fér en ”64-lottning” sa ger det da 2 sidor.
Denna rekommenderas nar du har manga deltagare i cupen.

Print scaled skalar ner cupstegen och komprimerar den vid utskrift.
Denna passar battre nar cupstegarna inte ar sa stora.
Denna ger dig mojlighete att under fliken Draws fritt formatera hur du vill fa dina utskrifter. Se nedan!

Round Robin Draws
Settings ger dig mojlighet att gora ett och samma val for alla pooler i din tavling. Valj “Fit to page” sa
optimerar du utskriften.

Draws

Nér du ska sedan ska valja vilka klasser du ska skriva ut sa ska du satta kryss. Programmet brukar
foresla de klasser dar det hant nagot sedan du senast skrev ut genom att sétta i kryss i forvag.

Om du dubbelklickar pa en klass sa far du en Preview av lottningen.

Om du valt Print Scaled enligt ovan s& kan du nu valja om du vill ha Portrait eller Landscape,
om du vill ha "Fit to page” eller en viss forminskning-forstoring.
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4  Speakerlista
En speakerlista ar valdigt bra att ha i sekretariatet. Ga in under ”Report — Matches - Matches .
Vélj aktuell dag och sedan mellan vilka klockslag. | Field markerar du vad som ska skrivas ut.
Forslag: Time, Event, Nr, Round, Team 1, Team 2. Se till att det under Extra star Club.

5 Startavgifter
Ga in under Report, Players, Payments, Group List. Valj Club. Da far du ut en sida per klubb med
faktureringsunderlag. Du kan ocksa vélja att ta ut det i Excel och kan sedan redigera det till dnskat format.

6 Deltagarforteckning
Du kan ocksa skriva ut en deltagarforteckning. Ga in under Report — Players - Players.
Kryssa i All pa spelarna. Klicka OK!
Vélj de parametrar du vill ha ut, t ex Name, Firstname, DOB, (Gender, Member-1D), Club.
Se till att det under Order star Club.
Viljer du Excel sa sparar du ner forteckningen som fil.
Valjer du Preview sa kan du skriva ut férteckningen eller spara den som pdf om du har den mojligheten.

7 Prisutdelning — Lista 6ver pristagarna
Nér du ska till att gora prisutdelningen underlattar det om du skriver ut en lista 6ver de fyra forsta
i varje klass. Ga in under ”Report — Tournament - Winners ”. Vélj sedan Print Semi finalists.
Du far upp en forteckning éver samtliga fardigspelade klasser/kategorier.
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M Tournament TV

Ett komplement till Tournament Planner &r Tournament TV som hjalper dig med information
till spelare och publik avseende kommande matcher och resultat. Du kan ocksa lagga in egna
bilder eller t.ex. sponsorloggo’s.

Tournament TV kopplas ihop med Tournament Planner via ett natverk vilket mojliggor att
matchinformation skickas till Tournament TV. All andringar/uppdateringar sker momentant.

Har nedan foljer en enkel sammanfattning hur du kommer igang med Tournament TV.
Tournament TV &r en extern programvara som kan bestéllas direkt fran Tournamnet Software.
www.tournamentsoftware.com/product/home.aspx?s=15. Priset ligger pa ca 59 €.

OBS! Det finns nu en ny separat manual for Tournament TV! Senaste versionen 2013-10-08.

1 P& TV-datorn

Starta Tournament TV pa den dator som ar kopplad till skarmen/projektorn. | fonsterraden pa
programmet Tournament TV star en IP-adress samt ett portnummer. Notera detta.

[‘p Tournament TV - bec.TV [IP: 192.168.153.77] [Port: 13333]

Alternativt:

Haogerklicka pa ikonen Néatverk (vid datorns klocka):

MNatwerk 7
Internetdtkomst

18:39

=~ am| 4
W 13034

Valj Oppna Natverks- och delningscenter

Felsak problem
Oppna Matverks- och delningscenter
2013-03-08

Under rubriken Visa dina aktiva natverk, klicka pa lanken vid Anslutningar (i bilden star
” Anslutning till lokalt nitverk”, det kan ocksa vara ”Tradlost natverk”™).

G@ :‘: » Kontrollpanelen » Natwverk och Internet » Natverks- och delningscenter -

Kentrollpanelen startsida

il || S&k i Kontrolipanelen §el

Visa grundldggande natverksinformation och konfigurera anslutningar

Hantera trad|dsa natverk [ 1 == Visa fullstindig karta
And tall fai
o 90 PROCDAAN Nitverk 7 Internet
natverkskort N
) (Den hir datorn)
And(a avanc“erat_:le Visa dina aktiva natverk Anslut eller koppla fran
delningsinstallningar
% Natverk 7 Atkomsttyp:
™ Offentligt natverk Anslutningar:

Andra natverksinstéllningarna

iu Skapa en ny anslutning eller ett nytt natverk
=

Uppritta en tradlos anslutning, bredbandsanslutning, fjarranslutning, ad hoc-anslutning eller
VPN-anslutning. Har kan du dven konfigurera en router eller tkomstpunkt.

Anslut till ett natverk

Anslut eller ateranslut till en nétverksanslutning (tradlss, tradburen, VPN eller fiarranslutning).

Vil) hemgrupp och delningsalternativ

Fa atkemst till filer och skrivare som finns pd andra datorer | natverket, eller andra
delningsinstallningar.
Se dven

Hemgrupp Felsak problem

b & w

Intermnetalternativ Diagnostisera och reparera problematiska nitverksanslutningar, eller fa mer felsdkningsinformation.

Windows-brandvaggen



http://www.tournamentsoftware.com/product/home.aspx?s=15

| dialogen Status for Anslutning till lokalt natverk, klicka pa Information. ..

B
Allmant

Anslutming
Medietillstind:
Varaktighet:
Hastighet:
IPv4-anslutning:
IPv&-anslutning:

Aktiverad

00:17:27

100,0 Mbitfs

Internet
Internetdtkomst saknas

Altivitet

IPv4-adressen finns i listan, notera denna:

l Information om natverksanslutningen

Irformation om natverddsansiutningen:

Egenskap

Anslutningsspecifikt DM...

Beskrivning

Fysisk adress
DHCP ar altiverat
|Pvd-adress
IPv4natmask
Lanet erhalls
Lanet upphar
|Pvd-standardgateway
|Pv4 DHCP-server
|Pv4 DM5S-server
[Pvd WINS=server

MNetBIOS dver Topip ara...

Lanklokal IPvE-adress
|PvE-standardgateway
IPvE DMN5S-server

Varde

Broadcom MetXtreme 5hoc Gigabit Contro
BE-AC-EFCA-BD-15

Ja

152 1681 18

255.255.255.0

den 8mars 2013 18:32:58

den Smars 2013 18:32:55

152.168.1.1

152.168.1.1

152.168.1.1

Ja
fe80::1d00:.c2b6fe03 b046%10

4

Starta Tournament TV pa TV-datorn.
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2 P& TP-datorn

Under menyn Extra, Tournament TV:

|
ges | Extra | Help
<] Options...

|E Tournament TV... |

Klicka pa Add underIP Address:

Utomanc k] [=21

Scheduled Matches

Maximum #: 30 % From 00:00 To 23:59

Finished Matches

Maximum #: 30 =] From 00:00 To 23:59

Location: =pll= -

Port: 13333

TP Address: | 1p

Close

Ange den IP-adress du fick fran TV-datorn och klicka pa OK. Adressen kommer nu komma upp i listan
Over IP-adresser:

IP-Address: 192,163, 1. 18|

Klicka dérefter p& knappen Test. Om testet lyckas s kommer det att dyka upp en rad ”Update received”

1 Tournament TV
Date Description
08-03-13 18:49:33,904 Update received
08-03-13 18:49:32,313 Update received
08-03-13 18:49:29,240 Update received

Om nagot fel uppstar sa far man ett felmeddelande ifran Test-funktionen, exempelvis:

A The data could not be delivered to the following IP(s):

N 102168117

Om IP-adressen &r korrekt sa ar det troligtvis problem med natverket eller en brandvagg pa TV-datorn.
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N Ytterligare information

- Slutspel vid poolspel med plus-2-pool.
For TP sa galler att slutspelet ar fardiglottat i samband med lottningen (Main draw) och det gar
att se var pooltvaorna kommer in i forvag.

- Numrering av poolerna.
TP anvénder en internationell modell vid numrering av poolerna.
I pool A placeras den 1:a seedade som alltid placeras Overst i slutspelsstegen.
I pool B placeras den 2:a seedade som alltid placeras langst ner i stegen.
Pool C och D innehaller de som &r seedade 3:a och 4:a 0.s.v.

- Tournament-TV
- Du kan komplettera TP-programmet med modulen Tournament TV. Da kan du visa kommande
matcher, resultat och egen information mm. Ga in pa www.tournamentsoftware.com for information!

- SMS

- Du kan ockséa komplettera TP-programmet med en modul sa att du kan skicka sms direkt fran TP.
Ga in pa www.tournamentsoftware.com for information!

- Foreningslogga pa webben
- Om du vill att féreningens logga ska publiceras pa webben sa ska du gora foljande:
Maila loggan/bilden till helpdesk@tournamentsoftware.com tillsammans med en I&nk till den aktuella
tavlingen. Giltig logga maste uppfylla féljande villkor:
* Filformatet maste vara JPG eller PNG.
* Storleken pa logga/bilden ska vara 240x180 pixels.
* Logga/bild med minniskor publiceras inte.
* Logga/bild med kommersiellt budskap publiceras inte.
* Logga/bild innehallande en webbadress publiceras inte.
Om du registrerar en logga sa kommer den sedan att publiceras for varje ny tavling som klubben
framover publicerar.
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Bilaga 1 - Lathund Poolspel med Tournament Planner
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Lathund Poolspel med Tournament Planner

4-pool som grund, Normalfallet 3-pool som grund, Speciella tavlingar
Number of Size of Number of Size of
Qualif. Draws Qualif. Draws Qualif. Draws | Qualif. Draws
Antal pooler Antal pooler
Antal Pool- Antal Pool-
Deltagare pooler storlek 5-pool 4-pool 3-pool Deltagare pooler storlek 5-pool 4-pool  3-pool

4 1 4 1 4 1 4 1

5 1 5 1 5 1 5 1

6 2 3 6 2 3 2
7 2 4 1 7 2 4 1 1
8 2 4 2 8 2 4 2

9 3 3 9 3 3 3
10 3 4 1 10 3 4 1 2
11 3 4 2 11 3 4 2 1
12 3 4 3 12 4 3 4
13 4 4 1 13 4 4 1 3
14 4 4 2 14 4 4 2 2
15 4 4 3 15 5 3 5
16 4 4 4 16 5 4 1 4
17 5 4 2 17 5 4 2 3
18 5 4 3 18 6 3 6
19 5 4 4 19 6 4 1 5
20 5 4 5 20 6 4 2 4
21 6 4 3 21 7 3 7
22 6 4 4 22 7 4 1 6
23 6 4 5 23 7 4 2 5
24 6 4 6 24 8 3 8
25 7 4 4 25 8 4 1 7
26 7 4 5 26 8 4 2 6
27 7 4 6 27 9 3 9
28 7 4 7 28 9 4 1 8
29 8 4 5 29 9 4 2 7
30 8 4 6 30 10 3 10
31 8 4 7 31 10 4 1 9
32 8 4 8 32 10 4 2 8
33 9 4 6 33 11 3 11
34 9 4 7 34 11 4 1 10
35 9 4 8 35 11 4 2 9
36 9 4 9 36 12 3 12
37 10 4 7 37 12 4 1 11
38 10 4 8 38 12 4 2 10
39 10 4 9 39 13 3 13
40 10 4 10 40 13 4 1 12
41 11 4 8 41 13 4 2 11
42 11 4 9 42 14 3 14
43 11 4 10 43 14 4 1 13
44 11 4 11 44 14 4 2 12
45 12 4 9 45 15 3 15
46 12 4 10 46 15 4 1 14
47 12 4 11 47 15 4 2 13
48 12 4 12 48 16 3 16
49 13 4 10 49 16 4 1 15
50 13 4 11 50 16 4 2 14
51 13 4 12 51 17 3 17
52 13 4 13 52 17 4 1 16
53 14 4 11 53 17 4 2 15
54 14 4 12 54 18 3 18
55 14 4 13 55 18 4 1 17
56 14 4 14 56 18 4 2 16
57 15 4 12 57 19 3 19
58 15 4 13 58 19 4 1 18
59 15 4 14 59 19 4 2 17
60 15 4 15 60 20 3 20
61 16 4 13 61 20 4 1 19
62 16 4 14 62 20 4 2 18
63 16 4 15 63 21 3 21
64 16 4 16 64 21 4 1 20
65 17 4 14 65 21 4 2 19
66 17 4 15 66 22 3 22
67 17 4 16 67 22 4 1 21
68 17 4 17 68 22 4 2 20
69 18 4 15 69 23 3 23
70 18 4 16 70 23 4 1 22
71 18 4 17 71 23 4 2 21
72 18 4 18 72 24 3 24
73 19 4 16 73 24 4 1 23
74 19 4 17 74 24 4 2 22
75 19 4 18 75 25 3 25
76 19 4 19 76 25 4 1 24
77 20 4 17 77 25 4 2 23
78 20 4 18 78 26 3 26
79 20 4 19 79 26 4 1 25
80 20 4 20 80 26 4 2 24
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